Zarzadzenie Nr 91/2015
Burmistrza Stubic

z dnia 8 kwietnia 2015 .

w sprawie zasad dysponowania funduszem soteckim

Na podstawie art. 30 ust. 1i ust. 2 pkt 3i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 i art. 247 ust. 11
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. z2013r. Dz. U, poz. 885 ze
zm. iart. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301) ,
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, wprowadzam zasady dysponowania funduszem soteckim, wtym m.in.
wydatkowania srodkow finansowych na przedsiewziecia przewidziane do realizacji na obszarze
danego sotectwa gminy Stubice, zwanej dalej gming, w ramach funduszu soteckiego w danym
roku budzetowym.

§ 2. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) u.f.s. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim;

2) wniosku, nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktérym mowa w art. 5 u.f.s.

3) przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 ust. 6 -7
u.fs,;

4) rzeczowych sktadnikach majgtkowych — nalezy przez to rozumie¢ srodki trwate,
o przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz rok oraz pozostate srodki trwate, tj.
materiaty i wyposazenie przeznaczone do biezgcego zuzycia nabyte lub wytworzone na
potrzeby funkcjonowania sotectwa.

§ 3. 1. W ramach realizacji zadan wtasnych gminy, na podstawie uchwaty nr L11/412/2014
Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 31 marca 2014r. w sprawie wyrazenia zgody na
wyodrebnienie w budzecie gminy Stubice srodkow stanowigcych fundusz sotecki, burmistrz
przekazuje softysom informacje o wysokosci przypadajgcych danemu sotectwu Srodkow
finansowych na realizacje przedsiewzie¢ w terminach okreslonych u.f.s.

2. Na podstawie informacji, o ktérej mowa w ust. 1, zebranie wiejskie podejmuje uchwate
w sprawie uchwalenia wniosku o wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizaciji
w ramach funduszu soteckiego. Wzdér uchwaty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.
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3. W przypadku zmiany przedsiewzie¢, o ktérych mowa w ust. 2, zebranie wiejskie podejmuje
uchwate w sprawie uchwalenia wniosku o zmiane przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych
do realizacji wramach funduszu sofeckiego. Wzo6r uchwaly stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Soltys przekazuje wniosek do burmistrza, celem uwzglednienia go w projekcie budzetu gminy
/ w budzecie gminy, w terminach okreslonych u.f.s. wraz z uchwatg, o ktérej mowa w ust. 2 i
3 odpowiednio i listg obecnosci mieszkancow na zebraniu wiejskim.

5. Pracownik WA weryfikuje ztozone wnioski pod wzgledem formalnym i merytorycznym, tj. czy
whniosek pochodzi od zebrania wiejskiego iczy zawiera poprawng kalkulacje kosztow oraz
uzasadnienie, czy wszystkie przedsiewziecia sg zgodne z kwotg Srodkdéw budzetu gminy
przypadajgcag na dane sotectwo i czy sg zgodne z wymogami wynikajgcymi z art. 2 ust. 6 u.f.p.
6. W przypadku pozytywnie zweryfikowanego wniosku pracownik WA uzgadnia klasyfikacje
budzetowg dla danego przedsiewziecia i przekazuje do burmistrza celem przyjecia wniosku
i uwzglednienia go w projekcie budzetu gminy / w budzecie gminy.

7. Wniosek niespetniajgcy warunkow wynikajgcych z u.o.f. zostaje odrzucony, o czym sottys
zostaje poinformowany, w tym przypadku sottys moze skorzysta¢ z mozliwosci jakie wynikajg
z art. 5 ust. 6 -8 u.o.f.

8. Po uchwaleniu budzetu gminy / zmiany budzetu gminy, softysi otrzymujg informacje jakie
przedsiewziecia w ramach funduszu soteckiego, zostaty uwzglednione na dany rok.

§ 4. 1. Obrot rzeczowymi sktadnikami majgtkowymi nabytymi lub wytworzonymi w wyniku
realizacji przedsiewzie¢ nastepuje na podstawie dokumentow ,OT”, ,PT”, ,OW” i ,LT” zgodnie
z zasadami regulujgcymi gospodarke finansowg oraz obiegu dokumentow przyjetymi
w urzedzie.

2. Przekazane sotectwu do uzytkowania rzeczowe sktadniki majgtkowe — Srodki trwate
podlegajg ewidencji, a pozostate srodki trwate podlegajgce ewidenciji ilosciowo-wartosciowej —
ujeciu w ksiedze inwentarzowej zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Sottys przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mienie na podstawie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5. 1. Rzeczowe sktadniki majgtkowe winny by¢ przechowywane w siedzibie sSwietlicy
wiejskiej lub pod adresem zamieszkania sottysa.

2. Miejsce przechowywania, o ktorym mowa w ust. 1 musi zapewni¢ zabezpieczenie mienia
przed uszkodzeniem oraz ingerencjg osob trzecich.
3. Soltys zobowigzany jest do:

1) zgtaszania na biezgco o wszelkich zniszczeniach, czy uszkodzeniach powierzonego mienia;

Id: AAAC496F-4012-42DC-804D-4072614AEFAB. Przyjety Strona 2



2) cyklicznego przedstawiania na zebraniu wiejskim informacji z realizacji przedsiewzie¢
w ramach funduszu soteckiego, w tym o stanie powierzonego mienia;

3) rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonhczenia kadencji bgdz rezygnaciji
z petnienia funkciji.

§ 6. 1. Realizacja wydatkéw z funduszu soteckiego nastepuje w granicach kwot okreslonych
w zatgczniku do uchwaty budzetowej na dany rok.

2. Przedsiewzigecia wymagajgce zawarcia umowy na ustugi, dostawy lub roboty budowlane, sg
dokonywane w tej czesci przez wiasciwg komoérke organizacyjng urzedu zgodnie z procedurami
udzielania zamdéwien publicznych przyjetymi w urzedzie.
3. Wydatki z funduszu soteckiego powinny by¢ udokumentowane dowodami ksiegowymi
i przekazane do WK, nie p6zniej niz na trzy dni przed terminem pfatnosci.
4. Sottys jest zobowigzany do merytorycznego opisania dowodéw ksiegowych stanowigcych
podstawe wydatku wg okreslonego nizej wzoru:
»Wydatek dotyczy przedsiewziecia nr ........ wskazanego we wniosku do budzetu gminy na
rok ......... czytelny podpis sottysa ......................
5. W przypadku nabycia lub wytworzenia rzeczowych skfadnikow majgtkowych, pracownik WA
umieszcza na dowodzie ksiegowym informacje o ujeciu mienia w ksiedze inwentarzowej oraz
dokonuje wiasciwego ich oznakowania celem ich wyodrebnienia.

§ 7. 1. Czynnosci zwigzane z nadzorem realizacji przedsiewzieC przez sotectwa wykonuje
kierownik komorki organizacyjnej urzedu, wtasciwej ze wzgledu na realizacje przedsiewziecia,
podpisujgc wydatek pod wzgledem merytorycznym.

2. Czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1 podlegajg ocenie zgodnosci rzeczywistego wykonania
przedsiewziecia z zakresem wyszczegodlnionym w planie finansowym z zastrzezeniem
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, potwierdzajgc to
opisem dowoddow ksiegowych stanowigcych podstawe nabycia lub wytworzenia rzeczowych
sktadnikow majatkowych wg okreslonego nizej wzoru:
~Wymieniony na (f-rze, rachunku, umowie) wydatek zostat zrealizowany w ramach
funduszu soteckiego. Przedsiewziecie wykonano w sotectwie ......................... gminy
Stubice”.

§ 8. Za terminowe i prawidtowe:

1) wyliczenie wysokosci srodkéw przypadajgcych na dane sotectwo wg wzoru okreslonego u.f.s.
i przygotowanie informacji o wysokosci przypadajgcych danemu sotectwu srodkéw, o ktorych
mowa w pkt 1 oraz o wysokosci bazowej zart. 3 ust. 1u.o.f.s., celem przekazania ich

odpowiednio sottysom oraz wojewodzie;
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2) przygotowanie wniosku o zwrot z budzetu panstwa czesci wydatkbw gminy w ramach
funduszu soteckiego;
3) opracowanie projektéw uchwat RM dotyczgcych funduszu soteckiego;

odpowiedzialny jest skarbnik gminy.

§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierzam wtasciwym kierownikom komédrek organizacyjnych
urzedu.

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr
Burmistrza Stubic

- wzor -

Uchwatanr ........

w sprawie uchwalenia wniosku o wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do
realizacji ze srodkoéw sotectwa .......................... w ramach funduszu soteckiego na
rok ....

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r., poz. 301) oraz § 11 ust. 2 statutu gminy Stubice (j.t. uchwata nr
XXXVII/374/09 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 27 sierpnia 2009 r.) ze zmiang
wprowadzong uchwatg nr XLIV/433/10 z dnia 14 stycznia 2010 .

zebranie wiejskie sotectwa ..................... uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie wniosek o wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji
na obszarze sotectwa ................... w ramach srodkow okreslonych na rok ......... ,
wg informacji przekazanej przez Burmistrza Stubic z dnia .............. , stanowigcy
zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie sottysowi.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis sottysa)
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Zatgcznik
do uchwaty zebrania

wiejskiego
sofectwa .................
zdnia ........
- wzor -
Sotectwo ...
Gmina Stubice
Burmistrz Stubic
Wydziat Administracyjny
WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301), oraz uchwaty nr ..... zebrania wiejskiego
SOtECtWA ... z dnia ............. 20... r., przekazuje
wniosek o0 wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji na obszarze
sofectwa ................... w ramach srodkéw okreslonych na rok ... , celem

uwzglednienia go w projekcie budzetu gminy Stubice.
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Opis przedsiewziecia do wykonania rzev(;/:}rt\?vsz? cia Dziat. rozdz
Lp. w ramach funduszu soteckiego® P ewzie Rodzaj wydatku at, rozdz. §
z funduszu
soteckiego? Koszt wydatku wypetnia UM
1.
2.
Razem: 3
Szacowane wydatki budzetu gminy Stubice nar rok ... zwigzane z realizacjg przedsiewzie€ Wyn0oSzg - .......cccccvvvveneiiieenennn. zt

! Wniosek moze dotyczyé wiecej niz jednego przedsiewziecia, jednak taczny ich koszt musi miescié sie w kwocie funduszu.

>Warto$¢ przedsiewziecia powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru
inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

*t acznie nie wiecej niz kwota przypadajaca sotectwu na dany rok.
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Uzasadnienie przedsiewziecia:
W szczegodlnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsiewziecia z wymogiem poprawy warunkow Zycia mieszkancoéw. W opisie nalezy
uwzgledni¢ wktad pracy spotecznej, rzeczowej lub wysoko$c srodkéw finansowych z innych zrodet — o ile wystgpig.

Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie W dniu ..........ccccceeeiiiiiiiiiieennn.

......... (podplsso’rtysa)
Zatgczniki:

1) Uchwata zebrania wiejskiego Nr ................ zdnia ...,
2) Protokot zebrania wiejskiego z dnia ..........ococviieiiiiiiiiiiiieeen
3) Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

Przyjmuje wniosek celem uwzglednienia go

w projekcie budzetu gminy narok .........

(podpis burmistrza)
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr
Burmistrza Stubic

- wzor -

w sprawie uchwalenia wniosku o0 zmiane przedsiewziec lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji ze srodkow sotectwa .......................... w ramach
funduszu soteckiego na rok ....

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r., poz. 301) oraz § 11 ust. 2 statutu gminy Stubice (j.t. uchwata nr
XXXVII/374/09 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 27 sierpnia 2009 r.) ze zmiang
wprowadzong uchwatg nr XLIV/433/10 z dnia 14 stycznia 2010 r.

zebranie wiejskie sofectwa .................... uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie wniosek o zmiane przedsiewziecia / zakresu przedsiewziecia®
przewidzianego do realizacji na obszarze sotectwa ............. w ramach funduszu
soteckiego narok ........ , stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie sottysowi.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis soltysa)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik
do uchwalty zebrania

wiejskiego
sofectwa .................
zdnia ........
- wzor -
Sotectwo ...,
Gmina Stubice
Burmistrz Stubic
Wydziat Administracyjny
WNIOSEK

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301), oraz uchwaty nr ..... zebrania wiejskiego
SOtECIWA ... zdnia ............. 20... r. wnosze o zmiane
przedsiewziecia / zakresu przedsiewziecia* przewidzianego do realizacji w ramach

funduszu soteckiego z budzetu gminy Stubice na rok ...

*niepotrzebne skresli¢
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Wartos¢
przedsiewziecia
z funduszu

soteckiego? Koszt wydatku wypetnia UM

Opis zmian przedsiewziecia lub jego zakresu do
Lp. wykonania
w ramach funduszu soteckiego®

Rodzaj wydatku Dziat, rozdz. §

1. Pierwotne:

2. Po zmianie:

Razem:

! Wniosek moze dotyczyé wiecej niz jednego przedsiewziecia, jednak taczny ich koszt musi miescié sie w kwocie funduszu.

>Warto$¢ przedsiewziecia powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru
inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

*t acznie nie wiecej niz kwota przypadajaca sotectwu na dany rok.
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Uzasadnienie zmiany przedsiewziecia lub jego zakresu:
W opisie nalezy uwzglednic¢ wktad pracy spotecznej, rzeczowej lub wysoko$¢ srodkéw finansowych z innych zrédet — o ile wystgpia.

Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie W dniu ..........ccccceeeiiiiiiiiiieennn.

e (pOdeS : so+tysa ) ............
Zatgczniki:

1) Uchwata zebrania wiejskiego Nr ................ zdnia ...,
2) Protokot zebrania wiejskiego z dnia ..........ococviieiiiiiiiiiiiieeen
3) Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

Przyjmuje wniosek celem uwzglednienia go

w budzecie gminy narok .........

(podpis burmistrza)
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