UCHWALA NR LVI11/450/2018
RADY MIEJSKIEJ W StUBICACH

z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stubice

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 1, art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2018 r. poz.994 ), uchwala sig, co nastepuje:

STATUT GMINY SUBICE

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne
§ 1. Statut okresla w szczegodlnosci:

1) ustréj Gminy Stubice,
2) zasady tworzenia, tgczenia, podziatu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz
udziatu organéw wykonawczych tych jednostek w pracach Rady Miejskiej,
3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej i jej komisiji,
4) tryb pracy Burmistrza,
5) zasady tworzenia i dziatania klubéw radnych Rady Miejskiej,
6) zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady Miejskiej, jej komisji i Burmistrza oraz
korzystania z nich,
7) zasady rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji kierowanych do Rady Miejskiej.
§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ wspoélnote samorzgdowg oraz obszar Gminy Stubice,
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Stubicach,
3) Komisji - nalezy przez to rozumiec state lub dorazne komisje Rady Miejskiej w Stubicach,
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej
w Stubicach,
5) Komisji Skarg — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji Rady Miejskiej
w Stubicach ,
6) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Stubic,
7) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Stubice,
8) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,
9) Przewodniczacym rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady Miejskiej
w Stubicach,

10) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Stubicach,
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11) Debacie — nalezy przez to rozumie¢, prowadzong podczas sesji absolutoryjnej, dyskusje

nad Raportem Burmistrza Stubic o stanie Gminy Stubice, w ktérej mogg bra¢ udziat mieszkancy

Rozdziat 2.
Gmina
§ 3. 1. Gmina Stubice jest podstawowg jednostkg lokalnego samorzadu terytorialnego,

powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.
2. Uznajgc fundamentalng zasade zgodnie, zktdérg podstawg dobrego iskutecznego
funkcjonowania spofeczenstwa demokratycznego jest aktywnosé obywateli, Gmina
zaspakajajgc potrzeby mieszkancow zgodnie zich wolg, umacnia ich uprawnienia poprzez
wspomaganie organizacji pozarzgdowych.
3. Wszystkie osoby, ktore na state zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy
o0 samorzadzie gminnym, stanowig gminng wspdlnote samorzgdowg, realizujgcg swoje
zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w referendum oraz poprzez swe organy - Rade
i Burmistrza.

§ 4. 1. Gmina potozona jest w powiecie, stubickim, w wojewddztwie lubuskim i obejmuje
obszar o powierzchni 185,5 km?2.
2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1:100 000, stanowigca zatgcznik nr 1 do
Statutu.
3. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa, dzielnice i osiedla oraz -
stosownie do potrzeb lub tradycji - inne jednostki pomocnicze.

§ 5. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. Jednostkami organizacyjnymi w Gminie s3:
1) jednostki budzetowe:
a) Zaktad Administracji Mieniem Komunalnym,
b) Osrodek Pomocy Spotecznej,
c) Zespo6t Administracyjny Oswiaty,
d) Gimnazjum nr 1 im. harcmistrza Zygmunta Imbierowicza,
e) Gimnazjum nr 2 im. Marka Kotanskiego,
f) Szkota Podstawowa nr 1 im. Mikotaja Kopernika,
g) Szkota Podstawowa nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki,
h) Szkota Podstawowa nr 3 im. Stefana Czarnieckiego,
i) Szkota Podstawowa w Golicach,
j) Szkota Podstawowa w Kunowicach im. Kornela Makuszynskiego,
k) Przedszkole Samorzgdowe nr 1 ,Jarzebinka”,

[) Przedszkole Samorzadowe nr 2 ,, Pinokio”,
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m) Przedszkole Samorzgdowe nr 3 ,Mis Uszatek”,

n) Przedszkole Samorzgdowe nr 4 ,Krasnal Hatabata”,
0) Ztobek Samorzadowy ,Bajka”,

2) instytucje kultury:

a) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy,

b) Stubicki Miejski Osrodek Kultury.

§ 6. Organizacje izakres dziatania gminnych jednostek organizacyjnych ijednostek
pomocniczych Gminy okreslajg ich statuty .

§ 7. 1. Herbem Gminy jest w polu srebrnym, miedzy dwoma stupami granicznymi polskimi,
kogut kroczgcy, czerwony zorezem ziotym w bramie czerwonej pod takimz kosciotem
z czterema oknami czarnymi, dachem czterospadowym bfekitnym i dwoma krzyzami czarnymi
na krancach grzbietu.

2. Barwy Gminy okresla jej flaga, koloru biatego i czerwonego.

3. Flagg Gminy jest prostokatny ptat tkaniny o proporcjach szerokosci do dtugosci 5:8. Ptat
podzielony jest na trzy poziome pasy (1 - gorny, 2 - czotowy, 3 - dolny) w barwach; biaty pas
gorny i dolny oraz czerwony pas czotowy. Urzedowa, uroczysta flaga zawiera wizerunek herbu
Gminy umieszczony posrodku pasa czotowego.

4. Sztandarem Gminy jest kwadratowy ptat tkaniny o wymiarach 117 cm x 117 cm. Na stronie
gtéwnej (awersie) umieszczony jest centralnie na btekitnym tle wizerunek herbu Gminy Stubice.
W gérnej czesci ptata, nad herbem umieszczony jest napis w jednym wierszu, haftowany
wielkimi ztotymi literami ,GMINA SLUBICE". W dolnej czesci ptata, pod herbem umieszczona
jest dewiza w jednym wierszu, haftowana wielkimi ztotymi literami w jezyku tacinskim ,PONTES
CONIUNGUNT" (oznaczajgca w jezyku polskim ,Mosty tgczg" ). Po obu bokach herbu
umieszczone sg haftowane ziotym kolorem stylistyczne ornamenty. Na stronie odwrotnej
(rewersie) umieszczony jest centralnie na czerwonym tle wizerunek orfa, ustalony dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej w odrebnych przepisach. Boki Sztandaru, z wyjgtkiem boku
przytwierdzonego do drzewca, sg obszyte fredzlg ziotg. Sztandar przytwierdzony jest do
drzewca z gtowicg zwienczong miniaturowym kogutem — (gtéwne godto z herbu gminy).

5. Insygniami organéw Gminy sg piecze¢ urzedowa itancuch burmistrza i przewodniczgcego
rady:

1) pieczecig urzedowg Gminy jest metalowa ttoczona piecze¢ okragta o $rednicy 36 mm
zawierajgca posrodku wizerunek herbu Gminy, a w otoku napis ,Gmina Stubice";

2) fancuch burmistrza i przewodniczgcego rady charakteryzujg elementy ogniw w stylu

klasycznym. Na ogniwach tarncucha zawieszony jest wizerunek herbu Gminy.
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6. Wzory graficzne symboli Gminy iinsygnidow organdw Gminy okresla zatgcznik nr 2 do
Statutu.
7. Regulamin zasad iuzywania symboli Gminy oraz insygniow organéw Gminy okresla
zatgcznik nr 3 do Statutu.

§ 8. 1. Rada moze nadawaé tytuly: Honorowy Obywatel Stubic, Stubiczanin Roku,
Ambasador Stubic, Pionier Stubic oraz ustanowic¢ Patrona Stubic.
2. Zasady itryb nadawania tytutbw wymienionych w ust. 1 okresla Rada odrebnym
regulaminem.

§ 9. 1. Organami Gminy sg :
1) Rada - organ stanowigcy;
2) Burmistrz - organ wykonawczy .
2. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Stubice.

Rozdziat 3.
Jednostki pomocnicze Gminy
§ 10. 1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg sotectwa.

2. Gmina dzieli sie na miasto Stubice oraz sotectwa:
1) Drzecin
2) Lisow
3) Golice
4) Nowy Lubusz
5) Ptawidto
6) Stare Biskupice
7) Nowe Biskupice
8) Kunowice
9) Swiecko
10) Rybocice
11) Kunice .
§ 11. 1. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy a takze zmianie jej
granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogg byc¢
mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy;
2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwatg;
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzgdza Burmistrz w uzgodnieniu

Z inicjatorami utworzenia tej jednostki;
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4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miare mozliwosci - uwzgledniac
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.
2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie odpowiednio ust. 1.
§ 12. 1. Uchwaly, o jakich mowa w § 11 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar;
2) granice;
3) siedzibe wtadz;
4) nazwe jednostki pomocniczej.

§ 13. 1. Jednostki pomocnicze Gminy mogg prowadzi¢ gospodarke finansowg w ramach
budzetu Gminy. Rada moze wyodrebni¢ w budzecie Gminy srodki stanowigce fundusz sotecki.
2. Gospodarka finansowa sSrodkami wydzielonymi dla jednostek pomocniczych odbywa sie
w ramach budzetu gminy.

§ 14. 1. Rada odrebng uchwatg moze przekazaé¢ jednostce pomocniczej wyodrebniong
czes¢ mienia komunalnego, ktérg jednostka zarzgdza, korzysta z niej oraz rozporzadza
pochodzgcymi z niej okreslonymi dochodami w zakresie ina zasadach szczegdétowo
okreslonych w statucie jednostki pomocnicze;.

2. Jednostki pomocnicze podlegajga nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek.

§ 15. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej ma obowigzek
uczestniczy¢ w sesjach Rady.

2. Przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze zabiera¢ gtos na
sesjach, w miejscu wskazanym przez Przewodniczgcego w porzgdku obrad, w sprawach
dotyczacych jednostki pomocniczej, nie ma jednak prawa do udziatu w gtosowaniu.

Rozdziat 4.
Organizacja wewnetrzna Rady
§ 16. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.

2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

3. W strukturze organizacyjnej Rady funkcjonuja:

1) Przewodniczacy;

2) Wiceprzewodniczacy;

3) Komisja Rewizyjna;

4) Komisja Skarg

5) Komisje state wymienione w Statucie;

6) dorazne Komisje do okreslonych zadan.

4. W przypadku wyboru dwoch Wiceprzewodniczgcych, jednemu z nich powierza sie

koordynowanie problematyki zwigzanej z obszarami wiejskimi.
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5. Prace Rady organizuje oraz prowadzi jej obrady Przewodniczgcy Rady lub wyznaczony przez
niego Wiceprzewodniczgcy.

§ 17. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje Komisje oraz przez Burmistrza, w zakresie
w jakim wykonuje on uchwaty Rady.
2. Burmistrz i Komisje pozostajg pod kontrolg Rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze swojej
dziatalnoSci.

§ 18. 1. Rada powotuje nastepujgce state Komisje:
1) Rewizyjna,
2) Skarg,
3) Rozwoju Gospodarczego,
4) Sfery Socjalnej.
2. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 Komisji statych.
3. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne Komisje do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajgc ich sktad i zakres dziatania.

§ 19. 1. Wyboru Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcych dokonuje Rada nowej kadencji.
2. W oddzielnych gtosowaniach Rada wybiera ze swego grona przewodniczgcego oraz
wiceprzewodniczgcych, a kandydatow zgtaszajg radni.
3. O ilos¢ wiceprzewodniczgcych decyduje Rada.
4. Jezeli gtosowanie nie doprowadzi do wyboru, przeprowadza sie ponowne gtosowanie, a w
razie potrzeby dalsze gtosowania, z zastrzezeniem, ze w kazdym nastepnym gtosowaniu
wyklucza sie kolejno tego kandydata, ktéry w poprzednim gtosowaniu uzyskat najmniejszg
liczbe gtosow.
5. Wniosek o odwotanie przewodniczgcego lub wiceprzewodniczgcego wraz z uzasadnieniem
nalezy ztozy¢ na pismie, co najmniej na 7 dni przed sesjg, na ktérej ma byc¢ rozstrzygany.
6. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie i zwotywanie sesji Rady,
2) okres$lenie zadan wiceprzewodniczacych,
3) przewodniczenie obradom,
4) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem porzgdku sesyjnego,
5) rozstrzyganie o kwestiach proceduralnych nie zastrzezonych przez Statut dla Rady lub
nieuregulowanych,
6) nadzorowanie obstugi kancelaryjnej posiedzenh sesji i posiedzen komisji, w tym czuwanie nad
przygotowaniem materiatdbw na obrady, zapraszanie gosci do udziatu w sesiji,

7) podpisywanie uchwat, protokotéw z obrad oraz innych dokumentéw Rady,
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8) koordynowanie prac Komisji, w tym kierowanie projektéw uchwat pod obrady wtasciwych
Komisji,

9) zarzgdzanie i przeprowadzanie gtosowania nad projektami uchwat, wnioskami i stanowiskami
Rady,

10) wystepowanie w imieniu Rady na zewnatrz w sprawach opinii i stanowisk, ktére zostaty
przyjete przez Rade,

11) wykonywanie innych czynnosci koniecznych do organizacji pracy Rady.

7. Przewodniczacy jest zwierzchnikiem dla pracownikow urzedu wykonujgcych obstuge Rady
w zakresie zadan organizacyjnych, prawnych oraz innych zadan zwigzanych
z funkcjonowaniem Rady, Komis;ji i radnych .

Rozdziat 5.
Radni i kluby radnych
§ 20. 1. Podstawowym obowigzkiem radnego jest utrzymywanie statej fgcznosci

z mieszkancami Gminy oraz przyjmowanie od nich do rozpatrzenia przez wiasciwe organy
Gminy postulatéw, skarg i wnioskow.
2. Obowigzek okreslony w ust. 1 moze by¢ realizowany w szczegdlnosci poprzez:
1) organizowanie spotkan z wyborcami,
2) wspotdziatanie z organami jednostek pomocniczych,
3) dyzury radnych w terminach imiejscach podanych do publicznej wiadomos$ci, poprzez
ogtoszenie na tablicy ogtoszen Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,
4) propagowanie dokonan oraz zamierzen Rady.
3. Radni zobowigzani sg bra¢ udziat w pracach Rady ijej organéw oraz tych instytucji, do
ktérych zostali wybrani i desygnowani .
4. Radni potwierdzajg swojg obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach Komisji podpisem na liscie
obecnosci.

§ 21. Radnemu za uczestnictwo w sesji lub wykonywanie innych obowigzkéw zwigzanych
z petnieniem funkcji radnego przystuguje dieta w wysokosci ina zasadach okreslonych
w odrebnej uchwale.

§ 22. 1. Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni odbywac nie rzadziej niz 1 raz w roku.
2. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac obywateli Gminy w siedzibie Urzedu
w sprawach dotyczgcych Gminy i jej mieszkancow, na zasadach uwzgledniajgcych ochrone ich
danych osobowych.

§ 23. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o zgode na rozwigzanie
z nim stosunku pracy, Rada moze powota¢ Komisje dorazng do szczegoétowego zbadania
wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje Radzie w formie pisemne;j.
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3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada umozliwia radnemu
ztozenie wyjasnien.

§ 24. 1. Podmioty, na ktérych spoczywa wzgledem radnego obowigzek udzielania informacji
i udostepnienia materiatbw oraz umozliwienia wstepu do pomieszczen i wglagdu w dziatalnos¢
urzedu gminy, a takze spotek z udziatem gminy, obowigzane sg do niezwtocznej realizacji tego
obowigzku.
2. Obowigzek podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1 jest realizowany najpdzniej nastepnego dnia
od zgtoszenia przez Radnego takiego zgdania, chyba Zze nastepny dzienh jest dniem ustawowo
wolnym od pracy. Wéwczas obowigzek podmiotu realizowany jest pierwszego dnia po uptywie
dnia ustawowo wolnego od pracy.
3. Jezeli radny domaga sie informacji przetworzonej, wéwczas podmiot, o ktérym mowa
w ust. 1 udziela informacji niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
zgtoszenia zgdania przez Radnego.
4. Radny Zzgdanie uzyskania informacji i materiatobw, wstepu do pomieszczen, w ktérych
znajdujg sie informacje i materiaty, oraz wgladu w dziatalno$¢ urzedu, a takze spotek z udziatem
gminy zgtasza na pismie Burmistrzowi.
5. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 udzielajg Radnemu informaciji na pismie .

§ 25. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych. Kazdy
radny moze byc¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

§ 26. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmnigj
3 radnych.
2. Powstanie klubu musi zostaC niezwtocznie zgtoszone Przewodniczgcemu, ktéry prowadzi
rejestr klubow.
3. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu;
2) liste cztonkow;
3) imie i nazwisko przewodniczgcego klubu.
4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczgcy klubu jest

obowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego.

§ 27. 1. Kluby dziatajg wytgcznie w ramach Rady w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji
Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem klubow.
2. Kluby moga ulegaé wcze$niejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czionkéw.
3. Kluby podlegajg rozwigzaniu w chwili, gdy liczba ich cztonkéw spadnie ponizej 3.

§ 28. Prace klubow organizujg przewodniczgcy klubow, wybierani przez cztonkow klubow.

§ 29. 1. Kluby mogg uchwala¢ wtasne regulaminy.
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2. Regulaminy kluboéw nie mogg byc¢ sprzeczne ze Statutem.
3. Przewodniczacy klubow sg obowigzani do niezwtocznego przedktadania regulaminéw klubow
i ich zmian Przewodniczgcemu.

§ 30. 1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze iopiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady.
2. Kluby mogag przedstawiaé swoje stanowisko na sesji Rady wytgcznie przez swych
przedstawicieli.

Rozdziat 6.
Tryb pracy Rady
Oddziat 1.
Sesje Rady
§ 31. 1. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej

kompetenciji, okreslone w Ustawie oraz w innych ustawach, atakze w przepisach prawnych
wydawanych na podstawie ustaw.
2. Oprécz uchwat o ktérych mowa w ust. 1 Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje - zawierajgce samozobowigzanie sie do okreslonego postepowania,
3) oswiadczenia - zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,
4) apele ilisty intencyjne - zawierajgce formalnie niewigzgce wezwania adresatow
zewnetrznych do okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,
5) opinie - zawierajgce oswiadczenia wiedzy oraz oceny,
6) wnioski — skierowane w okreslonej sprawie do konkretnego adresata.
3. Do uchwat okreslonych w§ 31 ust.2ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb
zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.
§ 32. 1. Rada odbywa sesje:
1) zwyczajne;
2) nadzwyczajne,
3) uroczyste.
2. Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w trybie art. 20 ust. 3 ustawy, a pozostate stanowig sesje
zwyczajne lub uroczyste.

Oddziat 2.
Przygotowanie sesji
§ 33. 1. Pierwsza sesja nowo wybranej rady zwotywana jest w trybie art. 20 ust. 2 ustawy.

2. Zawiadomienia o terminie, miejscu i porzgdku pierwszej sesji Rady nowej kadencji, radni
otrzymujg wraz ze Statutem Gminy.

3. Porzadek obrad pierwszej sesji Rady nowej kadencji ustala komisarz wyborczy.
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4. Pierwszg sesje Rady nowej kadencji otwiera najstarszy wiekiem radny obecny na ses;ji, ktory
przyjmuje slubowanie radnych i prowadzi obrady do czasu wyboru Przewodniczgcego.

§ 34. 1. Sesje Rady przygotowuje izwotuje Przewodniczacy, ustalajgc porzgadek obrad,
miejsce, dzien i godzine otwarcia sesiji.
2. O terminie, miejscu i porzgdku sesji zawiadamia sie radnych najpdzniej w terminie 7 dni
przed sesjg, liczagc od dnia nastepnego po dacie otrzymania materiatbw do dnia
poprzedzajgcego dzien rozpoczecia sesiji.
3. Do zawiadomienia o sesji dotgcza sie porzadek obrad, projekty uchwat z uzasadnieniem oraz
inne niezbedne materiaty.
4. W przypadku projektow uchwat zmieniajgcych dotychczasowe regulacje, dotgcza sie tekst
uchwat obowigzujgcych, z wytgczeniem uchwaty budzetowej i wieloletniej prognozy finansowe;j.
5. Materiaty sesyjne dorecza sie Radnym w formie:
1) pocztg elektroniczng/drogg elektroniczng; potwierdzenie wystania materiatdw pocztg
elektroniczng traktuje sie jako doreczone skutecznie ,
2) w wersji papierowej za potwierdzeniem odbioru, wytgcznie w przypadku wystgpienia
problemow technicznych, uniemozliwiajgcych doreczenie ustalone w pkt. 1.
6. Przewodniczgcy Rady jest kazdorazowo zobowigzany do zawiadomienia przewodniczgcych
organow wykonawczych jednostek pomocniczych o sesji z podaniem terminu, miejsca
i porzgdku obrad.
7. Informacje o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje sie do wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu w terminie 5 dni
przed dniem rozpoczecia sesji Rady.
8. Na wniosek Burmistrza, Przewodniczgcy Rady obowigzany jest wprowadzi¢ do porzadku
obrad najblizszej sesji projekt uchwaty, jezeli wnioskodawcg jest Burmistrz, o czym informuje
Rade przed zapytaniem o wnioski w sprawie zmian w porzgdku obrad .
9. Zawiadomienie o zwotaniu sesji oraz inne materiaty dorecza sie radnym w sposéb o ktorym
mowa w ust. 5, w tym takze w razie koniecznosci za posrednictwem pracownikéw Urzedu, na
adres wskazany przez radnego, oraz Burmistrzowi.
10. W razie niedotrzymania terminu zawiadomienia radnych o sesji, Rada moze podjg¢ uchwate
o odroczeniu ses;ji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.
11. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego tylko na poczatku obrad,
przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzgdku obrad.

§ 35. 1. Zwotanie sesji obejmuije:
1) ustalenie porzgdku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
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3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatdw, wtym projektow uchwat, dotyczacych
poszczegolnych punktow porzgdku obrad.

2. Przewodniczgcy ustala liczbe i liste oséb zaproszonych na sesje.

3. Burmistrz zobowigzany jest doreczy¢ do biura Rady projekty uchwat wraz z objasnieniami
nie pozniej niz 10 dni przed terminem sesji.

4. Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej, organizacyjnej
i prawnej w przygotowaniu i odbyciu sesiji.

Oddziat 3.
Przebieg sesji
§ 36. Publiczno$¢ obserwujgca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 37. Wytaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w ustawach .

§ 38. 1. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.
2. Na wniosek Przewodniczgcego badz radnego, Rada moze postanowiC o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesiji.
3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegodlnosci
ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzgdku obrad lub potrzebe uzyskania dodatkowych
materiatdw lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wiasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.
4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy opuscili obrady przed ich
zakonczeniem, odnotowuje sie w protokole.

§ 39. 1. Kolejne sesje Rady zwotywane sg w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub
w terminach okreslonych przez Przewodniczgcego.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 32 ust. 2.

§ 40. 1. Rada moze rozpoczg¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego
ustawowego skfadu.
2. Przewodniczgcy nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania
posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy skiadu, jednakze Rada nie moze wdwczas
podejmowaé uchwat.

§ 41. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczgcego formuty:
,Otwieram sesje Rady Miejskiej w Stubicach".
2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy:
1) stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad,
2) informuje o wprowadzonych do porzgadku obrad autopoprawkach

3) stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany porzgdku obrad.
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3. Rada na wniosek radnego, Klubu radnych, Komisji rady lub Burmistrza moze wprowadzi¢
zmiany w porzgdku obrad polegajgce na:
1) dodaniu nowego punktu do porzgdku obrad,
2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzgdku obrad,
3) zmianie kolejnosci punktow porzadku obrad,
4) zmianie tresci punktu obrad.
4. Wprowadzenie zmian, o ktérych mowa w ust. 3 odbywa sie po przeprowadzeniu gtosowania
jawnego, w ktoérym co najmniej 8 radnych opowie sie za ich wprowadzeniem.
5. Zmiana porzgdku obrad, w przypadku sesji zwotanej w trybie okreslonym w § 32 ust. 2,
wymaga zgody wnioskodawcy wyrazonej przed gtosowaniem, o ktérym mowa w ust. 4.

§ 42. 1. Porzadek obrad sesji, objetych planem rocznym, obejmuje w szczegdlnosci:
1) informacje Przewodniczgcego, wtym dot. korespondencji, ktéra wptyneta w okresie
sprawozdawczym do Rady oraz protokotu z poprzedniej sesji oraz o dziataniach
podejmowanych w okresie miedzysesyjnym,
2) informacje przewodniczgcych komisji, o ile wystgpi taka koniecznosé, o dziatalnosci komisiji
nie objetej tematykg sesji,
3) sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza w okresie miedzysesyjnym, zwtaszcza z wykonania
uchwat Rady,
4) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,
5) informacje Przewodniczgcego o zlozonych interpelacjach izapytania radnych oraz
odpowiedziach na nie,
6) wolne wnioski iinformacje, wtym informacje od organéw wykonawczych sotectw gminy
w sprawach dotyczgcych sotectw.
2. Informacje, o ktérych mowa w § 42 ust. 1 pkt. 1, 2 i 3 sktadane sg przez Przewodniczgcego
rady, Przewodniczgcych komisji i Burmistrza na pismie.

§ 43. 1. Interpelacje i zapytania sg kierowane na piSmie do Burmistrza za posrednictwem
Przewodniczgcego rady.
2. Interpelacje i zapytania w sprawach dotyczgcych gminy sktadane sg w trybie art. 24 ust. 4 —
7 ustawy.
3. Interpelacje, zapytania radnych oraz odpowiedzi na nie publikowane sg w petnej wers;ji
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Stubicach, na stronie internetowej

Gminy Stubice oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim w Stubicach.
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4. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgca, radny interpelujgcy moze zwrocic¢ sie do
Burmistrza za posrednictwem Przewodniczgcego rady o uzupetnienie odpowiedzi, wskazujgc
jakie elementy, stan faktyczny Ilub prawny powinny zosta¢ uzupetnione. W przypadku
uzupetniania odpowiedzi stosuje sie zasady wynikajgce z ust. 2.
5. Przewodniczacy informuje radnych o ztozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na
najblizszej sesji Rady, w ramach odrebnego punktu porzagdku obrad .

§ 44. Przewodniczacy prowadzi wykaz ztozonych interpelacji i zapytan.

§ 45. 1. Przewodniczgcy prowadzi obrady wedtug porzgdku obrad, otwierajgc i zamykajgc
dyskusje, jezeli zostata ona przewidziana w porzadku obrad.
2. Podczas sesji przeprowadza sie dyskusje nad projektami uchwat: budzetowej
i absolutoryjnej, w innych przypadkach tylko i wytgcznie w sytuacjach wskazanych w porzgadku
obrad.
3. Ustala sie nastepujgce zasady obradowania:
1) wystgpienie referujgcego sprawe,
2) opinie Komisji wraz z informacjg jaka dyskusja odbyta sie na komisiji i/lub kto zabierat gtos,
3) dyskusja, oile zostata przewidziana w porzgdku obrad, w czasie ktérej Przewodniczacy
udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen,
4) ustosunkowanie sie referujgcego sprawe do uwag i wnioskow zgtoszonych w trakcie dyskusiji,
5) gtosowanie.
4. W dyskusji, o ile zostata przewidziana w porzgdku obrad, radny powinien przedstawi¢ swoje
stanowisko w jednym wystgpieniu w danej sprawie z prawem do replik lub sprostowania swojej
wypowiedzi.
5. Gtos w dyskusji, oile zostata przewidziana w porzgdku obrad, nie powinien przekraczac¢
tgcznie 5 minut. Méwcy przystuguje prawo zabrania gtosu w formie repliki ,ad vocem?”, ktorej
czas trwania nie powinien przekracza¢ 3 minut.
6. Radny konkluduje swojg wypowiedz.
7. Sprawozdanie z prac jednej Komisji nie powinno przekraczac¢ 5 minut.
8. Sprawozdanie miedzysesyjne Burmistrza nie powinno przekracza¢ 15 minut.
9. Radny nie moze zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego.
10. Przewodniczgcy moze udzieli¢ gtosu osobie nie bedgcej radnym, o ile prosba taka zostanie
ztozona na jego rece przed rozpoczeciem obrad, a wypowiedz osoby nie moze przekroczyé
5 minut.
11. Przewodniczgcy rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.

§ 46. 1. Przewodniczgcy przeprowadza debate nad Raportem Burmistrza o stanie gminy.
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2. Raport obejmuje podsumowanie dziatalnosci Burmistrza w roku poprzednim, w szczegolnosci
realizacje polityk, programéw, strategii i uchwat Rady
3. W debacie moze wzig¢ udziat 15 mieszkancow Gminy, ktérzy najpdzniej w przeddzien
terminu, na ktéry zwotana zostata sesja, podczas ktérej ma byC przedstawiany Raport,
przedtozg Przewodniczgcemu Rady pisemne zgtoszenia, poparte podpisami co najmniej
20 osob
4. Mieszkancy sg dopuszczani do gtosu wedtug kolejnosci otrzymania przez Przewodniczgcego
Rady zgtoszenia.
5. Wystgpienia uczestnikdw debaty nie mogg by¢ ograniczone czasowo .

§ 47. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwilaszcza nad
zwieztoscig wystgpien radnych oraz innych oséb uczestniczgcych w sesji.
2. Przewodniczgcy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy i czasu trwania ich
wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce ,do rzeczy", ,prosze
konczyc”.
3. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktocajg
porzadek obrad bagdz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje radnego ,do
porzadku", agdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujgc
odnotowanie tego faktu w protokole.
4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do innych oséb uczestniczacych w sesiji.
5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczgcy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktdcajg porzgdek obrad
badZz naruszajg powage sesji. Jezeli wezwanie do opuszczenia sali jest bezskuteczne,
Przewodniczgcy podejmuje niezbedne czynnosci w celu przywrécenia porzgdku obrad.

§ 48. Na wniosek radnego, Przewodniczgcy przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie
radnego zgtoszone na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujgc o tym Rade.

§ 49. 1. Przewodniczgcy udziela gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow natury
formalnej, w szczegdlnosci dotyczacych:
1) stwierdzenia quorum;
2) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow;
3) zamkniecia listy méwcow lub kandydatéw;
4) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;
5) zarzgdzenia przerwy;
6) odestania projektu uchwaty do Komisiji;
7) przestrzegania regulaminu obrad;

8) przerwania, odroczenia lub zamkniecia posiedzenia;
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9) przeprowadzenia gtosowania imiennego;

10) zgtoszenia autopoprawek do projektu uchwaty lub wycofania projektu.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod gtosowanie bezposrednio pod ich zgtoszeniu.
3. Wnioskow formalnych nie poddaje sie pod dyskusje.

§ 50. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego.

2. Postanowienie  ust. 1 nie dotyczy  przypadkow  nieusprawiedliwionej  nieobecnosci
zainteresowanego na sesji.

§ 51. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczgcy zamyka dyskusije, o ile zostata ona
przewidziana w porzadku obrad. W razie potrzeby zarzgdza przerwe w celu umozliwienia
wiasciwej Komisji lub Burmistrzowi ustosunkowania sie do zgtoszonych w czasie dyskus;ji
wnioskéw, a jesdli zaistnieje taka konieczno$¢ - przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

2. Po przedstawieniu projektu uchwaty oraz zamknieciu dyskusiji, o ile zostata ona przewidziana
w porzadku obrad, Przewodniczgcy rozpoczyna procedure gtosowania.

3. Po przedstawieniu projektu uchwaty, do momentu zarzgdzenia gtosowania, Przewodniczacy
moze udzieli¢ radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego
0 sposobie lub porzgdku gtosowania.

4. Glosowania na sesjach Rady odbywajg sie za pomocg urzgdzen umozliwiajgcych
sporzgdzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.

5.W przypadku niemoznosci zastosowania reguly zawartej w punkcie 4 z przyczyn
technicznych, przeprowadza sie gtosowanie imiennie poprzez wyczytanie imienia i nazwiska
radnego, ktéry nastepnie oddaje gtos.

6. Imienne wykazy gtosowan nalezy niezwiocznie upubliczni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego, stronie internetowej Gminy oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Stubicach.

§ 52. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczgcy konczy sesje, wypowiadajgc
formute ,, Zamykam sesje Rady Miejskiej w Stubicach".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania ses;ji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 53. 1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjetej nie wczesniej, niz na nastepnej sesiji.
3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie w odniesieniu do oczywistych omytek.

§ 54. 1. Obstuge administracyjno — techniczng sesji Rady zapewnia Burmistrz.

2. Obstuga, o ktorej mowa w ust. 1, polega w szczegdlnosci na:
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1) sporzadzeniu zawiadomien o sesji dla radnych, przewodniczgcych jednostek pomocniczych
Gminy i gosci zaproszonych oraz dostarczenie ich adresatom,
2) przygotowaniu materiatow na sesje, w tym projektéw uchwat i ich dostarczenie radnym,
3) przygotowaniu sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do przewidywanego porzadku
obrad,
4) sporzgdzeniu dokumentaciji, w tym protokotu z obrad,
5) sporzadzeniu uchwat podjetych na sesji.

§ 55. 1. Protokdt z sesji winien odzwierciedla¢ najwazniejsze wydarzenia podczas obrad.
2. Protokot z sesji powinien w szczegoélnosci zawierac:
1) numer, date imiejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia izakonczenia oraz
wskazywac numery uchwat, imie i nazwisko przewodniczgcego obrad i protokolanta,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, ztozone w oparciu o liste obecnosci podpisang
przez radnych,
3) informacje o ewentualnych uwagach wniesionych przez radnych do protokotu z poprzedniej
sesji,
4) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady,
5) ustalony porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzgdku
obrad, okolicznosci odroczenia, bgdz zamkniecia sesji,
6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tre$¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty zgtoszonych,
jak réwniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktdow zgtoszenia pisemnych
wystgpien,
7) wykaz uchwalonych uchwat i wnioskéw wraz z opisem przebiegu gtosowania ze wskazaniem
imiennego wskazania gtoséw oddanych przez poszczegdlnych radnych z wyszczegdlnieniem
liczby gtosow: ,za", ,przeciw" i ,wstrzymujgcych sie" oraz radnych, ktérzy odmowili udziatu
w gtosowaniu,
8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,
9) podpis Przewodniczgcego obrad i osoby sporzgdzajgcej protokot.

§ 56. 1. Przebieg sesji utrwala sie w formie zapisu elektronicznego, jest transmitowany
i utrwalany za pomocg urzgdzen rejestrujgcych obraz i dzwiek.
2. Nagranie, na ktorym utrwalono przebieg sesji oraz wszystkie dokumenty rozpatrywane na
sesji, jest zatgcznikiem do protokotu, niepodlegajgcym niszczeniu.
3. Nagrania udostepniane sg w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu oraz na stronach
internetowych gminy.
4. Protokot z obrad sesji, podpisany przez protokolanta i Przewodniczgcego obrad, wyktada sie

do publicznego wgladu w biurze Rady w terminie 14 dni od zakonczenia ses;ji .
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§ 57. 1. W terminie do 3 dni przed sesjg, radni mogg zgtaszaC na pismie poprawki lub
uzupetnienia do protokotu z poprzedniej sesji, przy czym oich uwzglednieniu rozstrzyga
Przewodniczacy.

2. Jezeli wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, o jego uwzglednieniu
decyduje Rada w drodze gtosowania.

§ 58. 1. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych
gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwat i inne dokumenty ztozone Przewodniczgcemu Rady.
2. Uchwaty Przewodniczgcy Rady dorecza Burmistrzowi najpdzniej w ciggu 5 dni od dnia ich
podjecia.

Oddziat 4.
Uchwaly
§ 59. Uchwaly, zwylgczeniem postanowien proceduralnych, sporzadza sie w formie

odrebnych dokumentow.
§ 60. 1. Prawo inicjatywy uchwatodawczej przystuguje:
1) Burmistrzowi,
2) Przewodniczgcemu rady,
3) co najmniej 2 Radnym,
4) klubom radnych,
5) Komisjom
6) grupie co najmniej 150 mieszkancow.
2. Procedure wykonania inicjatywy uchwatodawczej przez grupe mieszkancow okresla Rada
odrebng uchwata.
3. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 podejmujgc inicjatywe uchwatodawczg sporzgdzajg
whniosek, ktéry sktadajg na rece Przewodniczgcego rady.
4. Wniosek inicjujgcy podjecie uchwaty w waznej dla spotecznosci wspdlnoty samorzgdowej
sprawie, powinien zawierac:
1) wskazanie przyczyny inicjatywy uchwatodawczej, tj. zwiezty opis stanu obecnego, problemu
i potrzeby podjecia uchwaty,
2) opis stanu pozgdanego (przewidywanych efektow) po wprowadzeniu uchwaty,
3) propozycje sposobu wykonania uchwaty (sugestie merytorycznych rozwigzan),
4) przewidywane tytuty kosztow zrealizowania uchwaty ze wskazaniem zrodta pokrycia tych
kosztow, w miare potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty.
5. Podmiot, ktéremu przystuguje inicjatywa uchwatodawcza, ma prawo przygotowania projektu
uchwalty. Jezeli z tego prawa nie skorzysta, obowigzek przygotowania projektu uchwaty cigzy na

Burmistrzu.
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6. Projekty uchwat zgtaszane przez uprawnione podmioty, badz ztozone przez nie wnioski
o podjecie uchwaty, Przewodniczacy rady, w czasie nie dtuzszym niz 7 dni od daty ztozenia
projektu, kieruje do Burmistrza.
7. Burmistrz, jako organ odpowiedzialny za ich wykonanie, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni,
otrzymane projekty uchwat, zgtaszane przez uprawnione podmioty, bgdz ztozone przez
nie wnioski o podjecie uchwaty, opiniuje we wilasnym zakresie, po czym przekazuje do
zaopiniowania przez:
1) wydziat merytoryczny
2) Skarbnika Gminy
3) Radce Prawnego.
8. Przewodniczgcy rady, po uzyskaniu projektow uchwat zaopiniowanych zgodnie z wymogami
ust. 7, przekazuje je do zaopiniowania wtasciwym komisjom rady i wprowadza je do porzadku
obrad najblizszej sesiji.
9. Burmistrz nie opiniuje projektow uchwat odnoszgcych sie do wewnetrznej organizacji Rady.
10. Projekt, ktéry nie spetni warunkéw formalno-prawnych oraz nie bedzie mozliwy do
sfinansowania, nie jest kierowany przez Przewodniczacego do zaopiniowania przez komisje
Rady.
11. W przypadku odrzucenia wniosku z przyczyn formalno-prawnych Przewodniczacy pisemnie
informuje o tym fakcie osoby wskazane we wniosku jako reprezentantéw inicjatorow projektu
uchwaty.

§ 61. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane zgodnie z zasadami techniki prawodawczej,
w szczegolnosSci w sposob zwiezty, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen wich powszechnym
znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugiwania sie wyrazeniami specjalistycznymi,
zapozyczonymi z jezykéw obcych i neologizmami.

§ 62. Zasady i tryb opracowywania uchwat Rady okres$la odrebna procedura.

§ 63. Uchwaly Rady powinny zawiera¢ w szczegodlnosci :
1) numer, uwzgledniajgcy numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi
arabskimi ) i rok podjecia uchwaty,
2) date podjecia i tytut,
3) podstawe prawna,
4) tres¢ merytoryczna,
5) okre$lenie organu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaty, termin wejscia w zycie
i ewentualnie czas jej obowigzywania.

§ 64. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczgcego prowadzgcego obrady.
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§ 65. 1. Oryginaly uchwat ewidencjonuje sie w rejestrze uchwat iprzechowuje wraz
z protokotami sesji Rady.
2. Zarzgdzenie kierownika Urzedu o sposobie realizacji uchwat przekazuje sie wiasciwym
jednostkom organizacyjnym Gminy i komérkom organizacyjnym Urzedu, a w razie koniecznosci
otrzymujg oni rowniez odpis uchwat potwierdzony za zgodnosc¢ z oryginatem do realizacji lub do
wiadomosci zaleznie od ich tresci.

Oddziat 5.
Procedura glosowania
§ 66. 1. W gtosowaniu biorg udziat wytgcznie Radni.

2. Przewodniczgcy rady, przed rozpoczeciem gtosowania na sesji stwierdza czy jest spetniony
wymog kworum, tj. czy na Sali obrad jest obecnych co najmniej 8 radnych.

§ 67. 1. Glosowanie jawne odbywa sie za pomocg urzgdzenia umozliwiajgcego
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowania, radny dodatkowo sygnalizuje sposob
gtosowania poprzez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne zarzgdza i przeprowadza Przewodniczgcy obrad, przelicza oddane gtosy
,za", ,przeciw" i ,wstrzymujgce sie", sumuje je i poréwnujgc z liczbg radnych obecnych na ses;ji
w momencie gtosowania, wzglednie ze sktadem lub ustawowym sktadem Rady.

3. W przypadku, gdy przeprowadzenie gtosowania, w sposob okreslony w ust. 1 nie jest
mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza sie gtosowanie imienne, ktore odbywa sie
w taki sposob, ze radny po wywofaniu kolejno przez Przewodniczgcego rady, wypowiada sie,
czy jest ,za” uchwatg, kandydaturg lub wnioskiem, czy jest ,przeciw”, czy ,wstrzymuje sie od
gtosu”.

4. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczgcy obrad.

§ 68. 1. Gtosowanie tajne stosuje sie w przypadkach okreslonych ustawowo.

2. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady. 3.
Gtosowanie przeprowadza wybrana przez Rade zgrona Rady Komisja Skrutacyjna
z wytonionym sposrod siebie Przewodniczgcym Komisii.

4. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposéb gtosowania,
nastepnie wydaje radnym karty do gtosowania, odnotowujgc ten fakt na lisScie gtosujgcych
radnych i przeprowadza gtosowanie.

5. Na kartach do gtosowania tajnego umieszcza sie krotkie, precyzyjnie sformutowane pytanie
dotyczagce poddawanej gtosowaniu tresci projektu uchwaty (stanowiska, wniosku) oraz wyrazy
"za", "przeciw".

6. Radny oddaje gtos wpisujgc znak "X" przy wybranej odpowiedzi. Wpisanie wiecej niz jednego

znaku "X", brak znaku "X", dopiski lub skreslenia na karcie uniewazniajg gtos.
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7. W przypadku gtosowania tajnego nad wyborem osoby/osob, na karcie do gtosowania
umieszcza sie w porzgdku alfabetycznym pod pytaniem: "Czy jeste$ za wyborem do/na" -
nazwisko/nazwiska iimie/imiona zgtoszonego/zgtoszonych kandydata/kandydatéw. Radny
oddaje gtos przez postawienie znaku "X" przy wybranych nazwisku/nazwiskach. Postawienie
znaku "X" przy wiekszej liczbie nazwisk, niz jest miejsc mandatowych, dopiski lub skreslenia na
karcie powodujg uniewaznienie gtosu.
8. Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesiji.
9. Po przeliczeniu gtoséow Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokét, podajgc
wynik gtosowania.

§ 69. 1. Przewodniczgcy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje
i ogtasza Radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposdb, aby jego redakcja byta przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczgcy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej
idgcy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny
spér co do tego, ktdry z wnioskow jest najdalej idgcy rozstrzyga Przewodniczgcy obrad.
3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczgcy obrad przed zamknieciem
listy kandydatow zapytuje kazdego znich czy zgadza sie kandydowaé ipo otrzymaniu
odpowiedzi twierdzgcej poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy kandydatow, a nastepnie
zarzgdza wybory.
4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na
pismie.

§ 70. 1. W razie zgtoszenia wiekszej liczby projektéw uchwat regulujgcych te samg materie
o kolejnosci gtosowania nad poszczegdélnymi projektami decyduje Przewodniczacy.
Uregulowania zawarte w § 71 stosuje sie odpowiednio.
2. W przypadku przyjecia pierwszej z uchwat, kolejnych uchwat nie poddaje sie pod gtosowanie.

§ 71. 1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie
zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada gtosuje
nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.
2. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragraféw lub ustepodw projektu uchwaty
nastepuje wedtug ich kolejnosci ztym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad
poddaje pod gtosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach.
3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek

tych nie poddaje si e pod gtosowanie.
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4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje
sie zasade okreslong w § 69 ust. 2.

5. Przewodniczgcy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tgcznie nad grupg poprawek do projektu
uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzgdza gtosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
w catosci ze zmianami wynikajgcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczgcy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ pomiedzy
poszczegolnymi postanowieniami uchwaty.

§ 72. 1. Glosowanie zwyktg wiekszoscig gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek Iub
kandydatura, ktéra uzyskata wiekszg liczbe gtosoéw ,za" niz ,przeciw". Gtoséw wstrzymujgcych
sie i niewaznych nie dolicza sie do zadnej z grup gtosujgcych ,za" czy ,przeciw".

2. Jezeli celem gtosowania jest wybodr jednej zkilku oséb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktéry oddano liczbe gtoséw wiekszg od liczby gtosow oddanych na
pozostate.

§ 73. 1. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktoére uzyskaty co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie
oddanych gtosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujgcych sie.

2. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowitg waznych gtosow oddanych za
whnioskiem lub kandydatem, przewyzszajgcg potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej
potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna liczba gtosoéw przy nieparzystej liczbie gtosujgcych zachodzi wéwczas, gdy za
whnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba catkowita wieksza od potowy, a zarazem tej
potowie najblizsza.

4. Bezwzgledna liczba gtosow przy parzystej liczbie gtosujacych zachodzi wowczas, gdy za
wnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych co najmniej 50 % + 1 waznie oddanych gtoséw.

Oddziat 6.
Komisje Rady
§ 74. 1. Przedmiot dziatania poszczegdlnych Komisji statych oraz zakres zadan Komisji

doraznych okresla Rada w odrebnych uchwatach.

2. Sprawy do rozpatrzenia przez Komisje state kieruje Przewodniczacy rady, z wyjgtkiem spraw
budzetu gminy.

3. Sprawy budzetu gminy nalezg do wiasciwosci Komisji Rozwoju Gospodarczego.

4. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady oraz Komisji Skarg.

Id: C215C3DE-3A54-494B-8DAC-39BB5A537DD6. Podpisany Strona 21



§ 75. 1. Komisje state dziatajg zgodnie zrocznym planem pracy przedtozonym Radzie,
w terminie do 30 listopada na rok nastepny.

2. Termin okreslony w ust. 1 nie dotyczy planéw pracy komisji w nowo wybranej Radzie.
W takim przypadku komisja przedstawia Radzie plan pracy w terminie 3 miesiecy od pierwszej
sesji nowo wybranej Rady.

3. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 76. 1. Komisje Rady mogg odbywaé wspolne posiedzenia.,, sposéb prowadzenia
wspolnego posiedzenia nie moze narusza¢ autonomii komisji, ktére biorg udziat we wspdlnym
posiedzeniu.

2. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazujg je Radzie.
3. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczgcy, koordynujgcy
prace Komisji mogg zwotac posiedzenie Komisji i nakazac ztozenie Radzie sprawozdania.

§ 77. Pracami Komis;ji kieruje Przewodniczgcy Komisji, wybrany przez Rade.

§ 78. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.

2. Do posiedzen Komisji statych stosuje sie odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisiji
Rewizyjnej.

§ 79. 1. Przewodniczacy Komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady
sprawozdania z dziatalnosci Komisji, w terminie do 31 marca roku nastepujgcego po roku
sprawozdawczym.

2. Sprawozdania z dziatalnosci Komisji statych w roku, w ktérym konczy sie kadencja Rady,
Przewodniczgcy Komisji sktadajg na ostatniej sesji Rady przed kohcem kadenciji.

3. Komisje dorazne Iub zespoty zadaniowe powotane przez Rade, sktadajg Radzie
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci po zakonczeniu pracy lub w terminie wskazanym przez
Przewodniczgcego rady.

4. Sprawozdania Komisji, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 sporzgdzane sg w formie pisemne.

§ 80. Opinie iwnioski Komisji uchwalane sg w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig
gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisiji.

Oddziat 7.
Wspodlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego
§ 81. 1. Rada moze odbywaé wspdlne sesje zradami innych jednostek samorzadu

terytorialnego, w szczegdlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspolnych spraw.

2. Wspolne sesje organizujg przewodniczgcy rad zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisujg wspolnie przewodniczacy lub upowaznieni

wiceprzewodniczgcy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.
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Rozdziat 7.
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej
Oddziat 1.
Organizacja Komisji Rewizyjnej
§ 82. 1. Komisja Rewizyjna skfada sie z co najmniej 3 radnych, wybieranych przez Rade,

zwyklg wiekszoscig gtosow.

2. Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

3. W sktad komisji wchodzg przedstawiciele wszystkich klubéw, z wyjgtkiem Przewodniczgcego
rady i Wiceprzewodniczgcych.

§ 83. Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej
obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji lub niemozno$ci dziatania, jego
zadania wykonuje wyznaczony przez niego cztonek Komisiji.

§ 84. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegajg wytgczeniu od udziatu w jej dziataniach
w sprawach, w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownosc.

2. W sprawie wytgczenia poszczegoélnych cztonkéw Komisji decyduje pisemnie Przewodniczgcy
Komisji Rewizyjne;.

3. O wytgczeniu Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wytgczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac sie na piSmie od decyzji o wytgczeniu
do Rady - w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyz;ji.

Oddziat 2.
Zadania Komisji Rewizyjnej
§ 85. 1. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy szczegdlnosci:

1) opiniowanie wykonania przez Burmistrza budzetu gminy,

2) wystepowanie do Rady zwnioskiem o udzielenie badz nieudzielanie absolutorium
Burmistrzowi,

3) przedktadanie wniosku, o ktorym mowa w pkt. 2 do zaopiniowania Regionalnej Izbie
Obrachunkowej;,

4) kontrola dziatalnosci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych pod wzgledem legalnosci, celowos$ci i gospodarnosci, aw szczegdlnosci pod
wzgledem ich zgodnosci z politykg wynikajgca z uchwat Rady.

Oddziat 3.
Zasady kontroli
§ 86. 1. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg kontrolowanych

jednostek, w tym wykonanie budzetu Gminy.
§ 87. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w
formach wskazanym w uchwatach Rady.

§ 88. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:
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1) problemowe - obejmujgce wybrane zagadnienia lub tez badanie stanu realizacji tych
zagadnien w jednej lub w kilku kontrolowanych jednostkach,
2) dorazne - obejmujgce catoksztatt lub wycinek dziatalnosci kontrolowanej jednostki,
w przypadku potrzeb biezgcych lub sygnatow o wystepowaniu zaniedban uzasadniajgcych
natychmiastowg ingerencje,
3) sprawdzajgce - obejmujgce sprawdzenie realizacji zalecen i wnioskow pokontrolnych.

§ 89. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole, o ktérych mowa w§
88 ust. 1 pkt. 1 w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rade. Kontrole
dorazne i sprawdzajgce przeprowadzane sg poza planem.
2. Rada moze podjg¢ uchwate w sprawie przeprowadzenia kontroli przez Komisje Rewizyjng
nie objetej planem, o jakim mowa w ust. 1 w zdaniu pierwszym.

§ 90. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co
w szczegolnosci dotyczy projektow dokumentéw majgcych stanowi¢ podstawe okreslonych
dziatan.
2. Rada w formie uchwaty moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie lub przerwanie
kontroli, odstgpienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych, a takze rozszerzenie lub
zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
3. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 2 wykonywane sg niezwtocznie.
4. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia uchwaty przez Rade. Dotyczy to wszystkich typdw kontroli.

§ 91. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposodb umozliwiajgcy bezstronne
i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanej jednostki, rzetelne
jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w §
85 ust. 1 pkt. 4.
2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.
3. Jako dowod moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody mogg by¢é wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
Swiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i oSwiadczenia kontrolowanych.

Oddziat 4.
Tryb kontroli
§ 92. 1. Kontrola jest porownaniem stanu faktycznego ze stanem oczekiwanym,

wynikajgcym z uchwat, w tym w szczegdlnosci z uchwaty budzetowe;.
2. Nie moze zaistnie¢ kontrola, w ktorej zabraknie elementu poréwnawczego.
§ 93. 1. Rada obejmuje kontrolg wytgcznie Burmistrza, jako organ wykonawczy, w biezgcym

roku budzetowym, w zakresie realizacji zadan wiasnych i uchwat Rady.
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2. Rada nie moze kontrolowaC dziatan Burmistrza jako organu w sprawach indywidualnych
w postepowaniu administracyjnym, podatkowym, jak tez jako kierownika Urzedu.

§ 94. 1. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane przez catg Komisje Rewizyjng lub przez co
najmniej 2 jej cztonkdw, o sktadzie zespotu kontrolnego decyduje przewodniczgcy.

2. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej, okreslajgcego kontrolowang jednostke, zakres kontroli
oraz osoby (osobe) wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

3. Komisja Rewizyjna, za posrednictwem Przewodniczgcego Rady, najpdzniej na 3 dni przed
przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, zawiadamia pisemnie Burmistrza o podjeciu
czynnos$ci kontrolnych, okreslajgc rodzaj, podmiot izakres kontroli oraz termin rozpoczecia
i zakonczenia kontroli.

4. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazac
kierownikowi kontrolowanej jednostki upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 oraz dowody
osobiste.

§95.1. W razie powziecia wtoku Kkontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki
i Burmistrza, wskazujgc dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujgcy zawiadamia o tym
Przewodniczgcego.

§ 96. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest w szczegolnosci przedktada¢ na zgdanie
kontrolujgcych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwic
kontrolujgcym wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanej jednostki.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki, ktéry odmodwi wykonania czynnosci, o ktorych mowa
w ust. 112, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby kontrolujgcej pisemnego
wyjasnienia.

4. Na zagdanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3.

5. Komisja Rewizyjna, wtoku kontroli, moze zwrdci¢ sie do Burmistrza z wnioskiem
0 zasiegniecie zewnetrznej opinii, przeprowadzenie badania lub ekspertyzy. Ekspertyza
nie moze dotyczy¢ oceny merytorycznej dziatalnosci Burmistrza.

§ 97. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanej

jednostki.
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Oddziat 5.
Protokoty kontroli
§ 98. 1. Kontrolujgcy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli - w terminie 7 dni od daty jej

zakonczenia - protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki;

2) imie i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujgcych);

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki;

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujgce na
stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanej jednostki oraz wskazanie dowodow
potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole;

7) date i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujgcego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanej jednostki, lub notatke
o0 odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokdt pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuniecia
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§99. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej
jednostki, jest on obowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie na rece Przewodniczgcego Komisiji
Rewizyjnej.

§ 100. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ na rece Przewodniczgcego uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie wterminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanej jednostki protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 101. Protokét pokontrolny sporzgdza sie w trzech egzemplarzach, ktére -w terminie 3 dni
od daty podpisania protokotu - otrzymujg: Przewodniczacy, Burmistrz i kierownik kontrolowanej
jednostki.

Oddziat 6.
Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
§ 102. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie

okreslonym w § 75 ust. 1 2.
2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,;

2) terminy, wykaz jednostek i tematy, ktére zostang poddane kontroli problemowe;j.
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§ 103. 1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie kazdego roku - roczne sprawozdanie ze swojej
dziatalnosci za rok poprzedni, w terminach okreslonych w § 79 ust. 1 2.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjng;
4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami,
wynikajgcymi z tych kontroli;
5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie
absolutorium.

Oddziat 7.
Posiedzenia Komisji Rewizyjnej
§ 104. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej

Przewodniczgcego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz poza planem.
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktére niesg objete
zatwierdzonym planem pracy Komisji z wtasnej inicjatywy, a takze na pisemny umotywowany
whniosek:
1) Przewodniczacego,
2) nie mniej niz 5 radnych,
3) dwoch cztonkow Komisji Rewizyjne;.
3. Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej moze zaprosic¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow,
3) Burmistrza lub jego przedstawiciela, upowaznionego do wudziatu w pracach Komis;ji
Rewizyjnej w jego imieniu.
4. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzgdzi¢ protokdt, ktéry winien by¢é podpisany
przez wszystkich cztonkdw Komisji Rewizyjnej uczestniczgcych w posiedzeniu.

§ 105. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadajg zwykig wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej 2 osob sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 106. Obstuge biurowg Komisji Rewizyjnej zapewnia Burmistrz.

§ 107. 1. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajgcych
wiedze fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.
2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkow wymaga zawarcia odrebnej
umowy idokonania wyptaty wynagrodzenia ze s$rodkéw budzetu Gminy, Przewodniczacy

Komisji kieruje stosowny wniosek do Burmistrza.
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§ 108. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych uchwat
przez wszystkie zainteresowane Komisje, wspotdziatac w wykonywaniu funkcji kontrolnej
z innymi Komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej moze zwracaé sie do Przewodniczgcych innych Komisiji
o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majgcych kwalifikacje w zakresie
tematyki objetej kontrola.

4. Do czionkow innych Komisji uczestniczgcych w kontroli, prowadzonej przez Komisje
Rewizyjng stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy zapewnia koordynacje wspoétdziatania poszczegdlnych Komisji w celu
witasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych
kontroli.

§ 109. Komisja Rewizyjna moze wystepowaC¢ do organow Gminy w sprawie wnioskow
o przeprowadzenie kontroli przez Regionalng I1zbe Obrachunkowg, Najwyzszg Izbe Kontroli lub
inne organy kontroli.

Rozdziat 8.
Zasady i tryb pracy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
§ 110. 1. Komisja Skarg sktada sie zco najmniej 3 radnych, wybieranych przez Rade,

zwyklg wiekszoscig gtosow.

2. Przewodniczgcego Komisji Skarg wybiera Rada.

3. W sktad komisji wchodzg przedstawiciele wszystkich klubéw, z wyjgtkiem Przewodniczgcego
rady i Wiceprzewodniczgcych.

§ 111. Przewodniczgcy Komisji Skarg organizuje prace Komisji Skarg i prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji lub niemoznosci dziatania, jego zadania
wykonuje wyznaczony przez niego cztonek Komisji.

§ 112. Przewodniczgcy Komisji prowadzi obrady w sposdéb umozliwiajgcy Radzie
zachowanie termindw zatatwienia skarg i wnioskow oraz rozpatrzenia petycji, ktore przewidujg
przepisy odrebne.

§ 113. 1. Rada powotuje Komisje Skarg w celu rozpatrywania skarg, wnioskow oraz petycji
sktadanych do Rady inalezgcych do jej witasciwosci na zasadach iw trybie okreslonym
ustawami.

2. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczgcy Komisji w miare potrzeb.
3. Do zawiadomienia o zwofaniu posiedzenia Komisji dotgcza sie porzadek obrad oraz materiaty

dotyczgce rozpatrywanych spraw.
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§ 114. 1. Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegolnosci zaniedbanie lub nienalezyte
wykonywanie zadan przez wiasciwe organy albo przez ich pracownikdw, naruszenie
praworzadno$ci lub interesow skarzacych, a takze przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie
spraw. Postepowanie skargowe jest jednoinstancyjnym uproszczonym postepowaniem
administracyjnym, co oznacza, ze niema toku instancji ani $rodkdéw zaskarzenia.
W postepowaniu skargowym nie sg wydawane rozstrzygniecia w sprawach indywidualnych, dla
ktérych przepisy prawa przewidujg okreslone procedury rozstrzygnie¢ spraw, w toku instancji
administracyjnych lub sgdowych.

2. Przedmiotem wniosku mogg by¢ w szczegolnosci sprawy ulepszenia organizacji,
wzmochienia praworzgdnosci, usprawnienia pracy izapobiegania naduzyciom, ochrony
wilasnosci, lepszego zaspokajania  potrzeb  mieszkancow gminy.  Wnioskodawcy
niezadowolonemu ze sposobu zatatwienia wniosku stuzy prawo wniesienia skargi.

3. Przedmiotem petycji moze by¢ zgdanie, w szczegodlnosci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegdlnej ochrony wimie dobra wspdlnego,
mieszczgcych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petyciji.

§ 115. 1. Skargi, wnioski i petycje mogg by¢ wnoszone pisemnie lub za pomocg poczty
elektronicznej, a takze ustnie do protokotu:

1) w razie zgtoszenia skargi, wniosku lub petycji ustnie, przyjmujgcy zgtoszenie sporzadza
protokot, ktory podpisujg wnoszacy skarge, petycje lub wniosek i przyjmujgcy zgtoszenie,

2) w protokole umieszcza sie date przyjecia skargi, wniosku lub petycji, imie, nazwisko (nazwe)
i adres zgtaszajgcego oraz zwiezty opis sprawy,

3) przyjmujgcy skargi, wnioski lub petycje potwierdza ich ztozenie, jezeli zazgda tego wnoszacy,
4) skargi, wnioski i petycje nie podpisane, niezawierajgce imienia inazwiska (nazwy) oraz
adresu wnoszgcego pozostawia sie bez rozpoznania.

2. Po stwierdzeniu, ze pismo jest skargg na dziatalnos¢ Burmistrza, bgdz kierownikdw gminnych
jednostek organizacyjnych, wnioskiem lub petycja w zakresie wtasciwosci Rady, Komisja
przygotowuije i przedstawia Radzie protokdt zawierajgcy stanowisko w sprawie uwzglednienia
badz nieuwzglednienia skargi, wniosku lub petycji wraz z projektem uchwaty.

3. Na najblizszej sesji, Rada zapoznaje sie z protokotem Komisji i podejmuje stosowng uchwate.
4. W przypadku przedtuzenia okresu rozpatrywania skargi, wniosku lub petycji Przewodniczgcy
Rady, na wniosek Komisji Skarg, informuje Rade oraz skarzgcego w formie pisemnej, podajgc
przyczyny zwioki oraz wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

5. O sposobie zatatwienia skargi zawiadamia sie wnoszgcego sprawe w formie uchwaty wraz

z uzasadnieniem.
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§ 116. Rozpoznanie skargi i wniosku przez Komisje skarg obejmuje:
1) analize tresci skargi lub wniosku,
2) przeprowadzenie czynnosci wyjasniajgcych, wtym przede wszystkim zapoznanie sie
Z wyjasnieniami Burmistrza lub kierownika na ktorego ztozono skarge,
3) przygotowanie dla Rady projektu uchwaty,
4) przygotowanie stanowiska dotyczgcego zasadnos$ci skargi lub wniosku obejmujgcego projekt
odpowiedzi na skarge lub wniosek wraz z uzasadnieniem,
5) przekazanie Przewodniczgcemu rady projektu i stanowiska, o ktérym mowa w pkt. 3 i 4.

§ 117. 1. Rozpatrzenie petycji przez Komisje skarg obejmuje:
1) analize petyciji,
2) przygotowanie stanowiska dla rady odnosnie zatatwienia petycji wraz z uzasadnieniem oraz
projektem odpowiedzi na petycje i przekazanie Przewodniczgcemu rady.
2. Komisja moze wystgpi€¢ zinicjatywg uchwatodawczg, gdy uzna, ze rozpatrzenie petyciji
wymaga podjecia takiej inicjatywy, lub ztozy¢ wniosek do Burmistrza o podjecie przez niego
inicjatywy uchwatodawcze;.

§ 118. 1 W przypadku, gdy Rada nie jest wiadna do rozpatrzenia skargi, Przewodniczacy
Rady obowigzany jest w terminie 7 dni przekazac jg wtasciwemu organowi.

2. O przekazaniu skargi Przewodniczgcy zawiadamia Rade oraz skarzgcego.

§ 119. 1. Komisja Skarg, dokonuje analizy pisma nazwanego przez jego autora skargg i
kwalifikuje je jako skarge na dziatalnos¢ Burmistrza badz kierownikbw gminnych jednostek
organizacyjnych, jako organéw wykonawczych Gminy.

2. W przypadku watpliwosci, co do kwalifikacji sprawy, Komisja wystepuje do skarzgcego
o doprecyzowanie zarzutéw lub uzupetnienie sprawy.

3. Komisja, wobec spraw, zakwalifikowanych jako skarga na organy Gminy, przystepuje do
badania zasadnosci zarzutéw w niej zawartych, w szczegolnosci poprzez:

1) wystuchanie skarzgcego,

2) wystepowanie do Burmistrza i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych o ztozenie
wyjasnien w zakresie zasadnosci zarzutdéw zawartych w skardze lub o stanowisko w zakresie
whniosku lub petyciji,

3) przeprowadzenie wizji lokalnej

4) przeprowadzenie konfrontacji

4. Zarébwno z wykonanych czynno$ci jak tez z posiedzenia, na ktérym analizowana jest skarga
sporzgdza sie protokdt zakonczony wnioskiem Komisji o uznanie skargi za zasadng badz

niezasadng, wraz z uzasadnieniem zajetego stanowiska.
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§ 120. Skargi i wnioski skierowane do Rady rozpatruje sie na najblizszej sesji, po ztozeniu
wniosku Komisji.
§ 121. Pracownik ds. obstugi rady prowadzi rejestr skarg, wnioskéw i petycji.

Rozdziat 9.
Tryb pracy Burmistrza
§ 122. 1. Burmistrz wykonuje uchwaty Rady, zadania Gminy okreslone Ustawg, oraz

niniejszym Statutem.

2. Burmistrz wykonuje zadania Gminy przy pomocy Urzedu.

3. Organizacje izasady dziatania Urzedu okres$la Regulamin organizacyjny nadany przez
Burmistrza.

4. Burmistrz wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy.

Rozdziat 10.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Burmistrza.
§ 123. 1. Dziatalno$¢ organdéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci mogg wynikac

wylacznie z ustaw.
2. Jawno$¢ dziatania organdéw Gminy obejmuje w szczegodlnosci: prawo obywateli do
uzyskiwania informacji publicznej, wstepu na sesje Rady i posiedzenia Komisji, dostepu do
dokumentéw wynikajgcych z zadan publicznych, w tym protokotéw z posiedzen organéw Gminy
i Komisiji.
3. Zasady okreslone w ust. 2 stosuje sie odpowiednio do organow jednostek pomocniczych
Gminy.
§ 124. Przewodniczgcy podaje do publicznej wiadomosci, w sposdb zwyczajowo przyjety:
termin, miejsce i przedmiot obrad Rady, w terminie 5 dni przed planowanym dniem sesji Rady.
§ 125. 1. Plany pracy Rady i Komisji statych podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronach internetowych Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu.
2. W trakcie obrad Rady publiczno$¢ oraz przedstawiciele mediéw majg prawo przebywac tylko
w miejscu do tego przeznaczonym.
3. Przed przystgpieniem do punktu obrad Rady lub Komisji, obejmujgcego sprawe zawierajgca
informacje objetg ustawowym ograniczeniem jawnosci, Przewodniczgcy informuje o tym
zebranych, zarzgdzajgc jednoczesnie opuszczenie pomieszczenia, w ktorym odbywa sie sesja
lub posiedzenie, przez osoby nie spetniajgce wymogow uregulowanych odrebnymi przepisami

prawa.
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§ 126. 1. Informacje publiczne, w tym dokumenty urzedowe organéw Gminy udostepniane
sg na zasadach okreslonych ustawg o dostepie do informacji publicznych oraz odrebng
procedurg.

2. W przypadku udostepniania informacji na pisemny wniosek osoby zainteresowanej we
wniosku okresla sie rodzaj dokumentu lub =zakres spraw, ktore sg przedmiotem jej
zainteresowania. Wnioski rozpatruje Burmistrz.

3. W przypadku udostepniania informacji w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku,
jezeli informacje mogg by¢ udostepnione niezwiocznie, udostepniane sg przez kierownikow
komorek organizacyjnych Urzedu, w dniach i godzinach przyjmowania Interesantow.

4. Jezeli dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zwierajg informacje co do ktérych istniejg
ustawowe ograniczenia jawnosci, sg one udostepniane z wytgczeniem tych informac;ji.

Rozdziat 11.
Przepisy koncowe
§ 127. Traci moc Uchwata nr XXXVII/374/09 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 27 sierpnia

2009r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Statutu Gminy Stubice (Dziennik Urzedowy
Wojewoddztwa Lubuskiego z 2009r., poz. 1410.)
§ 128. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej opublikowania w Dzienniku

Urzedowym Wojewddztwa Lubuskiego.

Przewodniczgcy Rady
Miejskiej

Mariusz Olejniczak
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr LVI1/450/2018
Rady Miejskiej w Stubicach
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

GMINA StUBICE

- granica Gminy
powierzchnia: 185,5 km?

granica miasta
powierzchnia: 19,2 km?

granica Sotectw
Sofectwa:

Drzecin
Golice
Kunice
Kunowice
. Lisow

. Nowe Biskupice
~ Nowy Lubusz
Ptawidto
Rybocice
Stare Biskupice
Swiecko

Skala: 1:100 000
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Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr LVI1/450/2018
Rady Miejskiej w Stubicach
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

WZORY GRAFICZNE SYMBOLI GMINY | INSYGNIOW ORGANOW GMINY

HERB GMINY

- M 100%, Y 100% M 15%, Y 100%

- c100% M20% [ «100%

W polu srebrnym, miedzy dwoma stupami granicznymi polskimi, kogut
kroczgcy czerwony z orezem ztotym w bramie czerwonej pod takimz
kosciotem z czterema oknami czarnymi, dachem czterospadowym
bfekitnym i dwoma krzyzami czarnymi na krancach grzbietu.
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FLAGA GMINY
w uktadzie poziomym

5
- M 100%, Y 100% M 15%, Y 100%
- C 100%, M 20% - K 100%
32
< >
< 16 >» | <« 16 >
A 2 3
A L
A
20 16 14
\
&
2 Y
v v
. ’

szerokosc¢ = 20, dtugosc¢ = 32
proporcje 5:8
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SZTANDAR GMINY StUBICE

I b i g g

GMINA SLUBICE

PONTES CONIUNGUNT

||

VTR

- M 100%, Y 100% M 15%, Y 100%

- C 100%, M 20% - K 100%
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PIECZEC URZEDOWA GMINY

7N\
A
d

A
Y
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t ANCUCH PRZEWODNICZACYCH ORGANOW GMINY

Strona 5
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Zatgcznik Nr 3 do uchwaty Nr
LV11/450/2018

Rady Miejskiej w Stubicach
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN ZASAD | UZYWANIA SYMBOLI GMINY

ORAZ INSYGNIOW ORGANOW GMINY

Regulamin okresla zasady i tryb uzywania symboli Gminy oraz insygniéw organéw Gminy.

§ 1. Symbole Gminy podlegajg ochronie prawnej.
1. Herb Gminy j jej barwy: flaga, sztandar, sg najwazniejszymi zewnetrznymi znakami
symbolizujgcymi Gmine.
2. Prawo uzywania symboli Gminy przystuguje organom Gminy, jednostkom organizacyjnym
Gminy oraz jednoosobowym spotkom Gminy.
3. Traktujgc uzywanie symboli Gminy jako jedng z form promocji Gminy, przyjmuje sie jako
zasade bezptatne wykorzystywanie ich wizerunku, przez podmioty nie wymienione w pkt 2, pod
warunkiem uprzedniego uzyskania zgody Burmistrza (z wytgczeniem publikacji naukowych
i popularnonaukowych).
4. Symbole Gminy, powinny by¢ otoczone nalezytg czcig i szacunkiem. Winny by¢ utrzymane
w czystosci itak umieszczone, aby nie dotykaty podtoza, podtogi lub nie byly zamoczone
w wodzie.

§ 2. Zasady uzywania herbu Gminy.
1. Herb Gminy umieszcza sie w budynkach stanowigcych siedzibe podmiotéw, o ktérych mowa
w§1ust 2i3.
2. Herb Gminy mozna uzywac poprzez umieszczanie go w pomieszczeniach urzedowych oraz
w salach posiedzen iinnych pomieszczeniach nalezgcych do podmiotow, o ktéorych mowa w §
1ust.2i3, atakze poprzez umieszczanie go na drukach, blankietach firmowych
i korespondencyjnych, pojazdach oraz przedmiotach uzytkowych.

§ 3. Zasady uzywania flagi Gminy.
1. Flage Gminy podnosi sie / wywiesza na budynkach siedzib lub przed budynkami
stanowigcymi siedziby podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 z okazji uroczystosci i $wiat
panstwowych, rocznic i innych wydarzen lokalnych oraz w czasie obrad Rady.
2. Flaga Gminy zachowuje pierwszenstwo (poza flagg panstwowg) przed innymi flagami

w czasie wszystkich wydarzen o charakterze lokalnym odbywajgcych sie na terenie Gminy.
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3. Flaga Gminy moze by¢ eksponowana w uktadzie pionowym (banner).
4. W dniach zatoby ogtoszonej przez organy panstwowe lub samorzgdowe, flagi na masztach
pionowych spuszcza sie do potowy masztu, a flagi na masztach skosnych opatruje sie kirem
(czarng wstega).

§ 4. Zasady uzywania sztandaru Gminy.
1. Prawo uzywania sztandaru Gminy przystuguje Przewodniczgcemu i Burmistrzowi.
2. Sztandar wykonany jest wg wzoru ustanowionego przez Rade i przechowywany w gablocie
umiejscowionej w sali obrad Rady.
3. Sztandar Gminy do uzywania przytwierdzony jest do drzewca z gtowicg zwienczong
miniaturowym kogutem — (gtéwne godto z herbu Gminy). Nieodzownymi elementami sztandaru
Gminy sg szarfa oraz gwozdzie.
4. W skitad pocztu sztandarowego wchodzg wyznaczeni przez Burmistrza, funkcjonariusze
Strazy Miejskie;.

§ 5. Zasady uzywania pieczeci urzedowej Gminy.
1. Piecze¢ urzedowa Gminy stuzy do opatrywania szczegodlnie waznych lub uroczystych
dokumentow.
2. Sposob jej uzywania okreslajg odrebne przepisy.

§ 6. Zasady uzywania fancucha przewodniczgcych organéw Gminy.
1.Prawo  uzywania tancucha  przystuguje  przewodniczgcym  organdw  Gminy:
Przewodniczgcemu Rady i Burmistrzowi.
2. Przewodniczgcy organéw Gminy noszg tancuch podczas uroczystych wydarzen i spotkan
o charakterze lokalnym i panstwowym.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, indywidualng decyzje co do
konkretnych okolicznosci i warunkéw uzycia symboli Gminy iinsygniow organéw Gminy

podejmuje Burmistrz.
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