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! przeprowadzonej kontroli

w\Urzedzie Miejskim w Stubicach
w dniu 18 paidziernika 2016 r.

)
#0388 g

w sprawie prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcow

Podstawa prawna kontroli:

Art. 165 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks Wyborczy (Dz. U. z 2011 r. Nr 21, poz. 112
z pozn. zm.) oraz § 2.1. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan
zwigzanych z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcow i sporzgdzaniem spisow wyborcow

(Dz. U.z 2011 r. Nr 158, poz. 943 z pdZn. zm.).

Rejestr wyborcow prowadzony jest systemem komputerowym w programie WYB + firmy
Radix. Program komputerowy WYB + przewiduje mozliwo§¢ druku spisow wyborcow z
podzialem na obwody glosowania i okregi wyborcze. Istnieje rowniez mozliwosé wprowadzenia
do systemu komputerowego aktualizacji rejestru wynikajacych z zalozenia informacji dodatkowych
o dopisaniu lub wykresleniu osoby z rejestru wyborcow w danej gminie. Oznacza to, ze program
komputerowy generuje i umozliwia wydruk spisu wyborcéw zaktualizowany o wyborcow
dopisanych na wilasny wniosek jak réwniez pozbawionych prawa wybierania lub dopisanych do
rejestru wyborcow w innej gminie. Program przewiduje rowniez mozliwos¢ zalozenia karty
rézowej dla osoby, ktora nie posiada zameldowania na pobyt staty a ostatnie miejsce zameldowanie
na pobyt staly miala w Stubicach, co do ktérej Urzad Miejski otrzymat zawiadomienie z innej
gminy o dopisaniu do rejestru wyborcow.
Aktualizacja rejestru wyborcéw dokonywana jest na biezaco i wynika z:
— przepisdéw o ewidencji ludnosci,
— przepiséw o urzedzie stanu cywilnego,
— zawiadomien z sagdoéw o pozbawieniu praw wyborczych,
— decyzji wydanych przez Burmistrza Slubic na wniosek wyborcy o wpisanie do rejestru

wyborcow,
— zawiadomien z innych gmin o wpisaniu w tych gminach wyborcoéw do rejestru wyborcoéw na
wilasny wniosek,

— aktualizacji rejestru wyborcOw przeprowadzanej przez pracownikéw urzedu.
Informacja o mozliwosci wpisania si¢ do rejestru wyborcow jest udzielana, a wzér wniosku
o wpisanie wyborcy do rejestru wyborcow w czesci A 1 B jest dostepny w siedzibie oraz na

stronie Urzedu Miejskiego w Stubicach. Burmistrz Stubic na wniosek wyborcy o wpisanie do



rejestru wyborcow nie wydal zadnej decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborcow.
Obowigzujgcy 3 dniowy termin od momentu zlozenia wniosku do wydania decyzji o wpisaniu
wyborcy do rejestru wyborcow jest zachowany. Doreczenie decyzji nastgpuje niezwlocznie listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru — dotgczanym do dokumentacji lub osobiscie za podpisem
wnioskodawcy. Zawiadomienie gminy, w ktdorej wyborca jest lub byt (w sytuacji gdy brak statego
meldunku) zameldowany na pobyt staly o wpisaniu do rejestru wyborcow nastepuje niezwlocznie
pocztg elektroniczng lub faksem jak rowniez listem poleconym. Dokumentacja zwigzana z
zalozeniem informacji dodatkowych przechowywana jest w odrebnych zbiorach w segregatorach
dla poszczegdlnych rodzajoéw informacji dodatkowych ulozonych w kolejnosci alfabetyczne;j.

Podczas kontroli zostala omoéwiona konieczno$¢ przeprowadzania postepowania wyjasniajacego

przed wvdaniem decyzji o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcdéw. Koniecznosé przeprowadzania

owego postepowania wynika z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego. Fakt przeprowadzenia

postgpowania powinien by¢ udokumentowany w formie notatki stuzbowej. Zakres postgpowania
wyjasniajacego powinien wynika¢ z okolicznosci sprawy. A mianowicie nalezy dokonaé
sprawdzenia podanego we wniosku przez mieszkanca adresu stalego zamieszkiwania. O miejscu
zamieszkania decyduja wystepujace Ilacznie dwie przeslanki faktyczne: przebywanie

w _znaczeniu fizycznym i zamiar stalego pobytu. Jesli jedna z tych przestanek nie jest spelniona,

powoduje utrate miejsca zamieszkania. Na stalo$¢ pobytu w danej miejscowosci wskazuje

skupienie w niej zyciowej aktywnosci, zwigzane]j z pracg czy rodzina. Dla oceny miejsca statego

pobytu nie nalezy kierowaé si¢ wylacznie o$wiadczeniami osoby zainteresowanej. Faktyczne

przebywanie w danej miejscowosci nie moze by¢ rozumiane jedynie jako pobyt wymuszony
koniecznoscig wykonywania w niej swych obowigzkéw pracowniczych czy zarobkowych, ale musi
mie¢ ono jednoczesnie cechy zalozenia tam osrodka swoich osobistych i majatkowych interesow.
Przebywanie w miejscowosci musi wigzaé si¢ ze skupieniem w niej Zzyciowej aktywnosci,
zwigzanej nie tylko z praca, ale rowniez z rodzing.

Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks Wyborczy (Dz. U. z 2011 1.
Nr 21, poz. 112 z pdzn. zm.) zalozono 117 informacji dodatkowych rejestru dla wyborcow
wpisanych do rejestru wyborcéw na wlasny wniosek na podstawie decyzji Burmistrza o wpisaniu
do rejestru wyborcoOw w miejscu statego zamieszkania osob:
— stale zamieszkatych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staly — 78 informacji;
— nigdzie niezamieszkatych, stale przebywajacych na obszarze gminy — 0 informacji;
— zamieszkalych na obszarze gminy pod innym adresem niz adres ich zameldowania na pobyt

staly — 39 informacji.

Dokumentacja dotyczaca informacji dodatkowych dotyczacych dopisania wyborcy do- rejestru
wyborcéw zawiera:
a. wniosek o wpisanie do rejestru wyborcow,

b. kserokopie aktualnego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ wnioskodawcy,



c. notatke shluzbowa z przeprowadzonego postepowania sprawdzajacego majgcego na celu
ustalenie zasadnosci wydania decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcow,

d. decyzj¢ o wpisaniu do rejestru wyborcow z potwierdzeniem odbioru decyzji przez osobe
skladajaca wniosek lub zalaczone zwrotne potwierdzenie odbioru,

e. zawiadomienie gminy, w ktorej wyborca jest lub byt zameldowany na pobyt staly o wpisaniu
do rejestru wyborcow (wydruk potwierdzenia z faksu poczty elektronicznej lub zwrotne
potwierdzenie odbioru).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca
2011 r. w sprawie rejestru wyborcoéw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska innym
panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w rejestrze (Dz. U. Nr 158, poz.
941, z pozn. zm.) zalozono 144 informacje dodatkowe rejestru wyborcow odpowiednio dla oséb
zameldowanych na pobyt staly:

— co do ktérych otrzymano zawiadomienia o pozbawieniu prawa wybierania — 25 informacji;

— wpisanych do rejestru wyborcéw w innej gminie — 80 informacji;

— wpisanych do rejestru wyborcow w tej samej gminie, ale zamieszkatych pod innym adresem
niz adres ich zameldowania na pobyt stalty — 39 informacji.

Informacje dodatkowe osoéb, co do ktérych otrzymano zawiadomienia o pozbawieniu prawa

wybierania sgq aktualizowane gltéwnie przed wyborami na podstawie zawiadomien z sadow.

Zalozone informacje dodatkowe wpisywane sg do ewidencji przechowywanej w odpowiednich

segregatorach. W Urzedzie Miejskim w Stubicach do dnia kontroli Zaden obywatel Unii

Europejskiej niebedacy obywatelem polskim stale zamieszkujacy na obszarze gminy nie zlozyt

wniosku o wpisanie do rejestru wyborcéw. W zwigzku z powyzszym informacji dodatkowych

rejestru wyborcow czesci B dotychczas nie zalozono.

Po wustaniu przyczyn uzasadniajacych zalozenie informacji dodatkowych rejestru
wyborcoéw sg one wylaczane do odrebnego zbioru jak rowniez dokumenty stanowigce podstawe ich
zalozenia sg opatrywane adnotacja zawierajgcg date i przyczyne wylaczenia i wylaczane do
odrebnego zbioru przejsciowego. W dniu kontroli znajduje sig:

— 9 wylaczonych informacji dodatkowych rejestru wyborcow:

12.08.2016 r. zameldowanie na pobyt staty;

12.08.2016 r. zameldowanie na pobyt staty;

23.08.2016 r. zameldowanie na pobyt staty;

23.08.2016 r. zameldowanie na pobyt staty;

24.08.2016 r. zgon;

24.08.2016 r. zgon;

24.08.2016 r. zameldowanie na pobyt staty;

29.06.2016 r. zameldowanie na pobyt staty;

e S R A N - ol o S

29.06.2016 r. zameldowanie na pobyt staly.

39



Okres przechowywania tych informacji oraz dokumentacji trwaé bedzie 1 rok, po ktéorym zostana
one komisyjnie zniszczone. Informacje dodatkowe wylaczone przechowywane sa w odrgbnym
segregatorze, wlozone w kolejnosci wylaczenia kart. Protokoty zniszezenia prowadzone sg w sposob
prawidtowy i przechowywane sa wraz z dokumentacjg informacji wylaczonych w odrgbnym
zbiorze.

Rejestr wyborcéw udostepniany jest do wglagdu w Urzedzie Miejskim w Stubicach na
pisemny wniosek zainteresowanego, zawierajacy dane umozliwiajace ustalenie tozsamosci wyborcy
w rejestrze. Aktualny wzdr wniosku dla oséb zainteresowanych wywieszany jest na tablicy
ogloszen, stronie internetowej a takze jest dostgpny w Urzedzie Miejskim. Nikt z wyborééw nie
wystapil z wnioskiem o udostepnienie rejestru wyborcéw, a takze nikt nie wnidst reklamacji na
nieprawidlowos$ci w statym rejestrze wyborcoéw. Akty prawne, wytyczne 1 wyjasnienia Panstwowej
Komisji Wyborczej dotyczace sposobu prowadzenia rejestru wyborcéw zgromadzono w teczce na
stanowisku pracy.

Liczba wyborcoéw wpisanych do rejestru na dzien 18 pazdziernika 2016 r. wynosi 15 254
osoby.

Rejestr wyborcow prowadzg: Pani || inspcktor ds. ewidencji ludnosci oraz Pani
. ispcktor ds. dowoddw osobistych.

Na prowadzenie i aktualizacje stalego rejestru wyborcéw na 2015 r. Urzad Miejski

otrzymat dotacje w wysokosci 3 285,00 zl, kwota ta zostala wydatkowana w sposob nastgpujacy:

— § 4110 — sktadki na ubezpieczenia spoteczne — 395,00 zi

— § 4120 — fundusz pracy — 56,00 zt

— § 4170 — umowa zlecenie — 2 300,00 zt

— § 4210 — artykuty biurowe (toner, papier, dlugopisy) — 534,00 z1
Ostatnia kontrola rejestru wyborcéw miala miejsce 20 listopada 2012 r. Zaleca si¢ aby kwota
dotacji otrzymywana przez Urzad Miejski na prowadzenie i aktualizacjg statego rejestru wyborcow
byta w calosci przeznaczona na umowy zlecenia dla obu prowadzacych rejestr wyborcéw pan.
Rejestr wyborcow oraz. dokumentacja zwigzana z jego aktualizacjg prowadzone sg prawidlowo

i z nalezyta starannos$cia.

Magdalena Zi,c,liﬁska

Osoba odpowiedzialna Starszy Specjalistd W Delegaturze KBW

za prowadzenie rejestru wyborcow w Gorzowie Wlkp.
w Urzedzie Miejski w Stubicach
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