Zarzadzenie Nr 39/2012
Burmistrza Stubic
z dnia 10 lutego 2012 r.

W sprawie opracowania procesu przygotowania aktdow normatywnych organéw gminy oraz
sposobu ich realizacji.
Na podstawie art. 30 ust. 1i ust.2 pkt.1, art. 31 oraz 33 ust.1 ustawy z dnia 08 marca 1990r.

o samorzadzie gminnym (t. j. z2001r., Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Okresla sie proces przygotowywania aktéw normatywnych organéw gminy oraz sposéb
ich realizacji w celu jego stosowania przez wszystkich pracownikdw merytorycznych komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Stubicach oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Stubice.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa jest o:

1) akcie normatywnym — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Rady Miejskiej w Stubicach i/lub
zarzadzenie Burmistrza Stubic;

2) projekcie aktu normatywnego — nalezy przez to rozumieC projekt uchwaty Rady Miejskiej
w Stubicach i/lub projekt zarzadzenia Burmistrza Stubic;

3) przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgacego Rady Miejskiej
w Stubicach;

4) komisjach statych rady miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ komisje, o ktérych mowa
w Statucie Gminy Stubice;

5) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Stubic;

6) sekretarzu — nalezy przez to rozumieC Sekretarza Gminy Stubice;

7) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Stubicach oraz pracownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Stubice;

8) pracowniku ds. obstugi rady miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego
w Wieloosobowym stanowisku ds. obstugi Rady Miejskiej;

9) pracowniku zajmujgcym sie rejestracjg zarzadzen — nalezy przez to rozumieé pracownika,
ktéremu w zakresie czynnosci powierzono prowadzenie rejestracji zarzadzen burmistrza;

10) komorce organizacyjnej urzedu — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stubicach;

11) jednostce organizacyjnej gminy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne,

o ktérych mowa w Statucie Gminy Stubice;
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12) kierownikach komorek organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow, o ktorych
mowa w § 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stubicach;

13) dyrektorach jednostek organizacyjnych gminy — nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane
na stanowisko dyrektora lub kierownika jednostek, o ktérych mowa w Statucie Gminy Stubice;
14) radcy prawnym — nalezy rozumie¢ radce prawnego zatrudnionego lub swiadczgcego ustugi
radcy prawnego w urzedzie lub jednostce organizacyjnej gminy;

15) systemie EAP ,Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator’ — nalezy przez to rozumie¢ system
elektronicznego przygotowywania aktow prawnych.

§ 3. 1. Akty normatywne nalezy przygotowywaé zgodnie zwymogami techniki
prawodawczej, okreslonej w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002r.
w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej”.

2. Akty normatywne nalezy przygotowywac w systemie EAP.

3. Akty normatywne musza zawiera¢ w szczegolnosci:

1) oznaczenie organu wtasciwego do podijecia aktu;

2) numer aktu;

3) date uchwalenia i/lub wydania;

4) okreslenie przedmiotu aktu;

5) podstawe prawnag;

6) przepisy merytoryczne ogolne i szczegotowe;

7) wskazanie osoby odpowiedzialnej za wykonanie aktu;

8) przepisy przejsciowe i dostosowujace;

9) przepisy koncowe: uchylajgce, o wygasnieciu mocy obowigzujgcej, o sposobie ogtoszenia,
0 wejsciu w zycie;

10) w stosunku do projektéw uchwat i uchwat uzasadnienie wyjasniajgce cel w jakim uchwata
ma zostac¢ uchwalona.

4. Jezeli akt normatywny sklada sie zczesci zasadniczej izatgcznikow, zatgczniki
przygotowywane sg rowniez w systemie EAP i stanowig integralng czes¢ aktu normatywnego.

§ 4. Szczegotowy proces tworzenia aktéw normatywnych organdéw gminy stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Analiza uchwalonych i/lub wydanych aktow normatywnych nastepuje po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w terminie do konca stycznia roku nastepnego. Kierownicy komorek
organizacyjnych/dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy przekazujg sekretarzowi

informacje o realizacji aktéw normatywnych pod katem stopnia ich wykonania i ich aktualnosci.
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2. Sekretarz dokonuje analizy uchwalonych i/lub wydanych aktéw normatywnych na podstawie
uzyskanych informacji, o ktéorych mowa w ust.1 w terminie do konca lutego kazdego roku
kalendarzowego.
3. Przygotowang analize sekretarz przekazuje burmistrzowi.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 38/11 Kierownika Urzedu Miejskiego w Stubicach z dnia 18
marca 2011r. w sprawie zasad opracowywania oraz sposobu realizacji aktéw normatywnych
organow Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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