UCHWALA NR XV/123/2011
RADY MIEJSKIEJ W SLUBICACH

z dnia 22 wrzesnia 2011 r.

w sprawie uchwalenia statutu Zespotu Administracyjnego Oswiaty w Stubicach.

Na podstawie art. 18 ust.1, art. 40 ust.2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. nr 142, poz.1591 ze zmianami), w zwigzku z §
6 Statutu Gminy Stubice — zatgcznika do Uchwaty nr XXXVII/374/09 Rady Miejskiej w Stubicach
z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. Urz. woj. lubuskiego z 5 pazdziernika 2009r. nr 105, poz. 1410)
oraz Uchwatg Nr VII/79/99 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 24 czerwca 1999 r w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwg Zespot Administracyjny Oswiaty w Stubicach Rada
Miejska w Stubicach uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie statut Zespotu Administracyjnego Oswiaty w Stubicach, stanowiacy
zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata nr XLI/411/06 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 30 marca 2006r.
w sprawie uchwalenia statutu jednostki budzetowej pod nazwg Zespét Administracyjny Oswiaty
w Stubicach, (Dz. Urz. woj. lubuskiego z 13 czerwca 2006r. nr 41, poz. 893), Uchwata nr
V/44/07 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 28 marca 2007r. w sprawie: zmiany statutu jednostki
budzetowej pod nazwg Zespdt Administracyjny Oswiaty w Stubicach (Dz. Urz. woj. lubuskiego
z 23 kwietnia 2007r. nr 40, poz. 672), Uchwata nr XIV/107/07 z dnia 28 listopada 2007r.
w sprawie: zmiany statutu jednostki budzetowej pod nazwag Zespdt Administracyjny Oswiaty
w Stubicach (Dz. Urz. woj. lubuskiego z 7 stycznia 2008r. nr 3, poz. 65).

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Stubic.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Lubuskiego.
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Zatacznik do Uchwaty Nr XV/123/2011
Rady Miejskiej w Stubicach

z dnia 22 wrzesnia 2011 r.

Statut Zespotu Administracyjnego Oswiaty w Stubicach

Postanowienia ogéine

§ 1. Zespdt Administracyjny Oswiaty, zwany dalej ,Zespotem” jest jednostkg organizacyjng
gminy, nieposiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgcg na podstawie:

- uchwaty Nr. VII/79/99 Rady Miejskiej w Stubicach z dnia 24 czerwca 1999 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa: ,Zespét Administracyjny Oswiaty”,

- Statutu Gminy Stubice,

- ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz.1591
ze zmianami)

- ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572
ze zmianami)

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz.
1240)

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. (Dz. U. z 1994r. nr 121 poz. 591)
- niniejszego Statutu.

§ 2. Zespot dziata jako jednostka budzetowa.

§ 3. Siedziba Zespotu miesci sie w Stubicach przy ul. Akademickiej nr 1.

§ 4. Zespotem kieruje Dyrektor Zespotu zatrudniany przez Burmistrza Stubic, ktory jest
rébwnoczesnie jego bezposrednim przetozonym. Dyrektor Zespotu petni jednoczesnie funkcje
Petnomocnika Burmistrza do spraw Oswiaty i z tego tytulu posiada state petnomocnictwo do
wykonywania uprawnien izadan organu prowadzacego jednostki, w zakresie ustalonym
w niniejszym Statucie. Do zadan Dyrektora Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

a) kierowanie Zespotem i reprezentowanie go na zewnatrz,

b) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikéw Zespotu,
c) ustalanie organizacji Zespotu oraz zasad jego pracy,

d) wydawanie zarzadzen wewnetrznych i instrukciji,

e) decydowanie w sprawach finansowo-ptacowych Zespotu,

f) przygotowywanie opinii w sprawach zaktadania, przeksztatcania i likwidacji jednostek oraz
podejmowanie wiasciwych czynnosci w tym zakresie,

g) dokonywanie ocen pracy kierownika idyrektorow jednostek w zakresie ustalonym
w odrebnych przepisach,

h) zatwierdzanie organizacji pracy jednostek,

i) wystepowanie w imieniu organu prowadzgcego z wnioskami do jednostek w sprawach
okreslonych w odrebnych przepisach,
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j) przygotowywanie opinii w zakresie ustalania sieci publicznych przedszkoli, szkot
podstawowych i gimnazjéw oraz granic ich obwodéw,

k) opiniowanie w sprawach dotyczacych przyznawania sSwiadczen pienieznych, w tym nagréd
dyrektorom jednostek,

[) przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie zadan statutowych,
m) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Stubic.
Zadania Zespotu

§ 5. Zadaniem Zespotu jest obstuga administracyjna, finansowo- ksiegowa oraz
organizacyjna ztobka, przedszkoli , szkdét podstawowych oraz gimnazjow, zwanych dalej
.Jednostkami”, ktérych organem prowadzacym jest Gmina Stubice, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rachunkowosci Zespotu ijednostek oraz wykonywanie innych zadan,
wynikajgcych z budzetowych plandéw jednostkowych dochodéw i wydatkéw, powierzonych do
prowadzenia i realizacji Zespotowi;

b) sporzgadzanie zbiorczych wnioskéw o $rodki finansowe i ich wtadciwe rozliczanie;

c) sprawowanie kontroli nad prawidlowym dysponowaniem $rodkami finansowymi
w jednostkach, w tym:

- nadzér nad wtasciwym sporzadzaniem projektow plandéw finansowych oraz przekazywanie
ich po zaopiniowaniu przez dyrektora Zespotu — Burmistrzowi,

- sporzadzanie wnioskéw o zmiany w planach finansowych jednostek oraz przedkfadanie ich
po zaopiniowaniu przez dyrektora Zespotu — Skarbnikowi Gminy,

- opiniowanie wykonania planéw finansowych jednostek; sporzadzanie zbiorczych informaciji
na ten temat;

d) sporzadzanie zbiorczych informacji, sprawozdan dla organu prowadzacego i sprawujgcego
nadzor pedagogiczny, w zakresie spraw finansowych obstugiwanych jednostek;

e) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych;

f) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych bedacych w uzytkowaniu Zespotu ijednostek,
rozliczanie inwentaryzacji;

g) przygotowywanie propozycji zmian opfat za Swiadczenia w Ztobku i przedszkolach
samorzadowych, na podstawie wnioskow dyrektoréw tych jednostek;

h) wykonywanie innych zadan i obowigzkow, wynikajacych z przepiséw finansowo-ksiegowych;

i) wykonywanie wszystkich zadan zwigzanych z naliczaniem irozliczaniem dotacji dla
niepublicznych jednostek oraz kontrolg prawidtowosci jej wykorzystania;

j) analizowanie, weryfikowanie i przetwarzanie sprawozdan iinformacji, w tym statystycznych,
w zakresie spraw pozafinansowych;

k) organizowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem wiasciwego stanu technicznego obiektoéw
i urzgdzen Zespotu oraz jednostek, w tym zapewnieniem wiasciwych warunkéw BHP;

I) gospodarka zasobami mieszkalnymi jednostek i Zespotu;

m) przygotowywanie opinii i planéw remontoéw oraz inwestycji w Zespole oraz jednostkach;
n) organizowanie i prowadzenie remontow i inwestycji w jednostkach i Zespole;

0) zapewnienie prawidtowej organizacji dowozenia i dojazdu uczniow do szkét gminnych;

p) prowadzenie spraw dotyczacych naboru na stanowiska kierownicze jednostek, spraw
kadrowych dyrektoréw jednostek oraz pracownikow Zespotu;
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q) wykonywanie zadan organu prowadzacego, zwigzanych z uzyskiwaniem stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli oraz oceny pracy dyrektorow;

r) wykonywanie zadan ustawowych gminy w zakresie przyznawania uczniom Swiadczen
o charakterze motywacyjnym oraz udzielania uczniom iinnym uprawnionym pomocy
materialnej o charakterze socjalnym;

s) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia mtodocianych pracownikow;

t) kontrola spetniania obowigzku szkolnego iobowigzku nauki - w zakresie ustalonym dla
organu prowadzacego;

u) wspoétdziatanie z roznymi jednostkami i organizacjami oraz instytucjami Unii Europejskiej;

V) czynnos$ci zwigzane z przekazywaniem danych w ramach przepiséw o systemie informaciji
oswiatowej;

w) koordynowanie dziatan zwigzanych zrealizacjg roéznych programéw i projektéw oraz
pozyskiwanie srodkoéw pozabudzetowych na ich realizacje;

X) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat trzech;

y) koordynowanie dziatan w zakresie najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych jednostek;

z) wykonywanie innych zadan organu prowadzgcego jednostki, a wynikajacych z przepiséw;
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Zespodt prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w obowigzujgcych
przepisach prawnych, w szczegodlnosci w ustawie o rachunkowosci, w ustawie o finansach
publicznych oraz w przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Majatek Zespotu moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do realizacji celow statutowych.
Postanowienia koncowe

§ 7. Zespot posiada prawo uzywania pieczeci ,Zespot Administracyjny Oswiaty w Stubicach”
oraz symboli graficznych, ktérych ochrone prawng okreslajg odrebne przepisy.

§ 8. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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